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ซักซ้อมการใช้งานระบบ 
Issuer & Investor Reporting Service Portal 

(IIS) 
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Overview : วัตถุประสงค์โครงการ
ส านักงาน ก.ล.ต. ได้ร่วมกับ ThaiBMA ด าเนินโครงการ One Stop Service เพ่ือพัฒนาศูนย์กลาง 

(portal) ส าหรับน าส่งรายงานภายหลังการเสนอขายตราสารหนี้ (ชื่อระบบ IIS ส าหรับการรายงานการใช้เงินใน
ปัจจุบัน) ของผู้ออกตราสารหนี้ (issuer) อาทิ งบการเงิน / key financial ratio / financial highlight / 
financial covenant เป็นต้น 

วัตถุประสงค์ของโครงการดังกล่าว
=> มุ่งลดความซ้ าซ้อนของการรายงานข้อมูลเดียวกันต่อหน่วยงานทั้ง 2 แห่ง 
=> ลดภาระของภาคเอกชน และกระบวนการต่าง ๆ 
=> สนับสนุนการก ากับดูแลตลาดตราสารหนี้ให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น โดยระบบรองรับข้อมูลในรูปแบบ machine 
readable
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รายงานตราสารหนี้ที่น าส่งผ่านระบบ IIS
แบบรายงาน Issuer น าส่งผ่านระบบ IIS

listed co. Non-listed co. 
(มีตราสาร register)

Non-listed co. 
(ไม่มีตราสาร register)

1. งบการเงิน* ส่งผ่าน SET ตามช่องทาง
ปัจจุบัน

√ √
(เฉพาะ delisted co.)***

2. Key Financial ratio* √ √ √
(ยกเว้น กรณี PP10 และ II)***3. Financial highlight* √ √

4. Financial covenant √ √

5. แบบแสดงรายการข้อมูลประจ าปี (56-1 หรือ 56-4 หรือแบบ 56-2)** ส่งผ่าน SET ตามช่องทาง
ปัจจุบัน

√ √
(เฉพาะ delisted co.)

6. รายงานการใช้เงินที่ได้รับจากการเสนอขายตราสารหนี้** (รวมวัตถุประสงค์การใช้เงิน) √ √ √
(เช่น กรณี PP10)

7. รายงานการเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์การใช้เงิน** √ √ √

8. รายงานการแก้ไขข้อก าหนดสิทธิตราสารหนี้ √ √ √

9. รายงานการเปลี่ยนแปลงผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้ภายหลังการออกหุ้นกู้ √ √ √

10. รายงานตามมาตรา 57 ส่งผ่าน SET √ √

11. รายงาน GSSB √ √ √

12. รายงาน SLB √ √ √

* พัฒนาเพิ่มเติมจากระบบของ ThaiBMA
** เป็นระบบ ก.ล.ต. ปัจจุบัน เปลี่ยน link ทางเข้า
*** กรณี Non-listed co. เสนอขายตราสารระยะสั้นที่มีการยื่น filing และมีหน้าที่รายงานลำดับ 1 – 4 (แล้วแต่กรณี) สามารถนำส่งผ่านระบบ IIS
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การเริ่มน าส่งผ่านระบบ IIS (เปิดระบบโดยประมาณ 16 มี.ค. 69 งวดก่อนหน้าน าส่งระบบเดิม)
แบบรายงาน Listed Non-listed

1. งบการเงิน ส่งผ่าน SET ตามช่องทาง
ปัจจุบัน

งบ 6 เดือน ป ี2569*
(ยกเว้นเสนอขาย PO เริ่ม Q1/69)

2. Key Financial ratio
Q1/2569*3. Financial highlight

4. Financial covenant
5. แบบแสดงรายการข้อมูลประจ าปี (56-1 หรือ 56-4 หรือแบบ 56-2) ส่งผ่าน SET ตามช่องทาง

ปัจจุบัน
งวดปี 2569

6. รายงานการใช้เงินที่ได้รับจากการเสนอขายตราสารหนี้
(รวมวัตถุประสงค์การใช้เงิน) 

งวดครึ่งปีแรก 2569* งวดครึ่งปีแรก 2569*
(ยกเว้น PP10 และ II 

ครบก าหนด เม.ย. - พ.ค. 2569 แล้วแต่
กรณ ีเร่ิมงวดครึ่งปีหลัง 2568)

7. รายงานการเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์การใช้เงิน
เริ่มเมื่อเปิดใช้ระบบ

เริ่มเมื่อเปิดใช้ระบบ

8. รายงานการแก้ไขข้อก าหนดสิทธิตราสารหนี้
9. รายงานการเปลี่ยนแปลงผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้ภายหลังการออกหุ้นกู้
10. รายงานตามมาตรา 57 ส่งผ่าน SET 
11. รายงาน GSSB เริ่มเมื่อเปิดใช้ระบบ
12. รายงาน SLB

* กรณีบริษัทปิดงวดปีบัญชีไม่ตรงกับ ธ.ค. ให้เริ่มส่งผ่าน IIS ส าหรับงวดที่ครบก าหนดส่งภายในระยะเวลาที่ระบบเริ่มใช้งาน เช่น กรณีปิดงวด ม.ีค. 2569 listed มีหน้าที่ล าดับ 2 – 4 และ 6 รอบงบปี ภายใน พ.ค. 2569
non-listed มีหน้าที่ล าดับ 1 – 6 ภายใน มิ.ย. 2569  
**ระบบย่ืนขออนุญาตออกเสนอขายตราสารหนี้ และรายงานผลการขาย ผ่านระบบ IPOS เช่นเดิม
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ตัวอย่าง หน้าจอระบบ IIS



Agenda

01

การเตรียมการ
เพื่อส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์

ฝั่งส านักงาน ก.ล.ต.

02

ขั้นตอนการลงนาม
E-signature

03

Q&A

04

Mock up ระบบ IIS

05

Timeline การทดสอบระบบ
การใช้งานระบบ (“IWT”) และ 

การเปิดใช้งานจริง

6

06

การเตรียมการ
เพื่อส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์

ฝั่งสมาคมฯ



การเตรียมการ
เพื่อส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์

ฝั่งส านักงาน ก.ล.ต.
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1. Company Account – บัญชีผู้ใช้งานนิตบิุคคล
• เป็นบัญชีผู้ใช้งานบริษัทที่ใช้จัดส่งคำขอแต่งตั้ง/ยกเลิก ผู้กำหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติ 

เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ และฟอร์มแต่งตั้งผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งานของบริษัท ที่ลงนามแล้ว
ผ่านระบบในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

• ใช้แทนตราประทับอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อประโยชน์ในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ต่อ
สำนักงาน

2. Sender - เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ (EF-3)
• ผู้รับมอบอำนาจในการส่งข้อมูล

3. ผู้กำหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ (EF-2) (ถ้ามี)
• เป็นผู้ลงนามแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ (EF-3) แทนกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม

4. Account Admin – ผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน
• เป็นผู้กำหนดสิทธิการใช้งานระบบ ให้กับผู้สนับสนุนการนำส่งข้อมูล (Maker) ภายใต้

สังกัดบริษัท และมอบหมายงานให้บริษัท outsource

5. Viewer/Maker – ผู้สนับสนุนการนำส่งข้อมูล
• Viewer เป็นผู้สอบทานมีสิทธิดูข้อมูล
• Maker จัดเตรียมและบันทึกข้อมูลในระบบ

ผู้ที่เกี่ยวข้องในการน าส่งข้อมูล



สรุป การเตรียมการตามระเบียบฯ ส านักงาน ก.ล.ต.

ชื่อระบบ 
e-Service

Company
Account

ผู้ก าหนด
เจ้าหน้าที่
ปฏิบัติการ 

(EF-2)
(ถ้ามี) 

Sender
เจ้าหน้าที่
ปฏิบัติการ

(EF-3)

Account 
Admin
ผู้บริหาร
บัญชี

ผู้ใช้งาน

Viewer/Maker
ผู้สนับสนุนการ
น าส่งข้อมูล

ก าหนดการ

IISPORTAL
ควรเตรียมการตามระเบียบฯ ให้แล้วเสร็จภายในภายใน 1 
มี.ค. 2569 เพื่อให้สามารถนำส่งรายงานทางการเงินประจำ
รอบไตรมาสที่ 1 ได้ต่อไป

บริการต่าง ๆ ในอนาคต

จัดการสิทธิ

คือ สมัคร DGA Digital ID IAL 1.3 ขึ้นไป
9

ลงนามแต่งตั้ง

แจ้งแต่งตั้ง
ในระบบ EF

แจ้งแต่งตั้ง
ในระบบ EF

EXAM
Account

EXAM
Account

EXAM
Account คือ บัญชีผู้ใช้งานที่ออกให้โดยส านักงาน ก.ล.ต.

หมายเหตุ : รายละเอียดการเตรียมการของผู้เกี่ยวข้องอยู่ใน ภาคผนวก



ขอบเขตการมอบอ านาจใน EF-2,EF-3 และสทิธขิองการใชร้ะบบ IISPORTAL
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ชือ่ระบบ 
รายงาน

ผูก้ าหนด
เจา้หนา้ที่
ปฏบิตักิาร 
(EF-2)

เจา้หนา้ที่
ปฏบิตักิาร*

(EF-3)

ผูส้นบัสนนุการ
น าสง่ขอ้มลู

(Viewer/Maker)

หมายเหต*ุ*

1. แบบรายงานทางการเงนิ (งบ
การเงนิ 3 financial แบบ56-1 
และ แบบ 56-2)

- EF2,EF3 ใชข้อบเขตการมอบอ านาจ “ระบบ IPOS : แบบ
รายงานตามมาตรา 56” 
- สทิธกิารใชง้านระบบ IISPORTAL ของผูส้นับสนุนการน าสง่
ขอ้มลูเป็นไปตามสทิธริะบบเดมิที ่account admin ก าหนดให ้

2. แบบรายงาน GSSB / SLB/ 
ม.57 /แกไ้ขขอ้ก าหนดสทิธิ

- EF2,EF3 ใชข้อบเขตการมอบอ านาจ “ระบบ E-Submission 
ตามแบบรายงานนัน้ๆ” ***
- สทิธกิารใชง้านระบบ IISPORTAL ของผูส้นับสนุนการน าสง่
ขอ้มลูเป็นไปตามสทิธริะบบเดมิที ่account admin ก าหนดให ้

3. รายงานการเปลีย่นแปลงผูแ้ทนผู ้
ถอืหุน้กู ้

- EF2,EF3 ใชข้อบเขตการมอบอ านาจ “ระบบ IPOS : แบบค า
ขอและแบบรายงานเกีย่วกบัตราสารหนี ้(IPOS)”
- สทิธกิารใชง้านระบบ IISPORTAL ของผูส้นับสนุนการน าสง่
ขอ้มลูเป็นไปตามสทิธริะบบเดมิที ่account admin ก าหนดให ้

* ส าหรับบคุคลทีม่ใิชส่ญัชาตไิทยทีไ่ดรั้บการแตง่ตัง้เป็นเจา้หนา้ทีป่ฏบิัตกิาร จะไดรั้บบัญชผีูใ้ชง้านระบบของ ก.ล.ต. 
(SEC account) โดยไมต่อ้งสมัคร Digital ID/SEC account
** หากผูอ้อกเสนอขายตราสารหนีไ้มเ่คยมกีารมอบอ านาจในขอบเขตตามทีร่ะบ ุใหด้ าเนนิการยืน่ EF-2/EF-3 แตง่ตัง้เขา้มาใหม่
*** หา้มแตง่ตัง้ Outsource ในการมอบอ านาจ EF-2, EF-3 เพือ่สง่ขอ้มลู “ระบบ IPOS : แบบรายงานตามมาตรา 56” 
กรณีไมเ่คยแตง่ต ัง้ EF-3 สามารถแตง่ต ัง้ใหมโ่ดยใชช้ือ่ระบบวา่ “IISPORTAL – แบบรายงาน”



การเตรียมการ
เพื่อส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์

ฝั่งสมาคมฯ
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การด าเนินการจัดท า Regis-1 และ Regis-2 ฉบับใหม่ เพื่อรองรับโครงการ IIS 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการสิทธิในการเข้าใช้งานระบบ ThaiBMA (TSAM )
Link เข้าสู่ระบบ ThaiBMA Service Access Management System (TSAM) 

https://www.thaibma.or.th/pdf/2025/TSAM_manual.pdf
https://www.thaibma.or.th/pdf/2025/TSAM_manual.pdf
https://martin.thaibma.or.th/thaibma-sso/th/signin
https://martin.thaibma.or.th/thaibma-sso/th/signin
https://martin.thaibma.or.th/thaibma-sso/th/signin


13

สรุปสิทธิ Account การเข้าใช้งาน
ฝั่งส านักงาน ก.ล.ต.

EF3 ใช้เป็นผู้กดส่งข้อมูล IIS
ฝั่งสมาคม

Regis-1 และ Regis-2 ใช้ขึ้นทะเบียน และ IIS

ใช้ขอบเขตการมอบอ านาจ โดยส านักงานจะ 
Migrate สิทธิเดิมท่านที่ได้รับไปให้อัตโนมัติ 
• ระบบ IPOS : แบบค าขอและแบบรายงาน

เกี่ยวกับตราสารหนี้
• ระบบ IPOS : แบบรายงานตามมาตรา 56
• ระบบ E-Submission ตามแบบรายงานนั้นๆ

กรณีไม่เคยแต่งต้ัง EF-3 สามารถแต่งตั้งใหม่โดยใช้
ชื่อระบบว่า “IISPORTAL – แบบรายงาน ตั้งแต่ 
16 มีนาคม 2569 เป็นต้นไป

• กรณีขึ้นทะเบียนกับทางสมาคมฯ จะต้องมีการจัดท า
เอกสาร REG 1, 2 เพ่ือให้ได้รับ username and 
password ในการขึ้นทะเบียนผ่านระบบ Bond Issuer 
Gateway และน าส่งรายงานหลังการออกเสนอขายตรา
สารหนี้ ผ่านระบบ IIS

• ยกเลิก account เดิมทุกกรณตีั้งแต่ 23 มกราคม 2569
• หากไม่จัดท า REG 1, 2 ใหม่ จะไม่สามารถขึ้นทะเบียน

ตราสารหนี้ได้ (ตั้งแต่วันนี)้
• หากประสงค์จะขึ้นทะเบียนตราสาร หรือน าส่งรายงานใน 

IIS ได้ จะต้องรีบด าเนินการจัดท า REG 1, 2
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สรุปสิทธิการใช้งานของผู้จัดเตรียมข้อมูล - Maker

IIS
IPOS
ESUBMISSION

IIS PORTAL ยกเลิก
account เดิมIIS PORTAL

จัดท า
REG 1, 2 ใหม่

IIS PORTAL

กรณีเป็นผู้ใช้งานเดิม สำนักงานจะ migrate สิทธิการใช้งาน
ให้ตามแบบรายงานที่มีสิทธิ

กรณีเป็นผู้ใช้งานใหม่ ติดต่อขอสิทธิการเข้าใช้งาน
ได้ที ่account admin ของบริษัทท่าน
โดย account admin จะให้สิทธิท่านผ่านระบบ EXAM
เลือกแบบรายงานที่ต้องการในหัวข้อระบบ IIS PORTAL

ใช้ Digital ID login เข้าสู่ระบบ ใช้ ThaiBMA ID login เข้าสู่ระบบ

https://market.sec.or.th/exam
https://market.sec.or.th/exam
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สรุปสิทธิ EF-3 และการเข้าใช้งานระบบของผู้ส่งข้อมูล - Sender

15

IIS
IPOS
ESUBMISSION

IIS PORTAL E-SIGNATURE

กรณีเป็นผู้มีสิทธิ EF-3 เดิม สำนักงานจะ migrate
ให้ตามแบบรายงานท่ีมีสิทธิ

ใช้ Digital ID login เข้าสู่ระบบ

IIS PORTAL

แบบรายงานที่ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส ์ผ่านระบบ E-Signature
• งบการเงิน
• Key Financial ratio
• Financial highlight
• Financial covenant
• รายงานการเปล่ียนแปลงผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้ภายหลังการออกหุ้นกู้
• รายงานตามมาตรา 57
• รายงาน GSSB
• รายงาน SLB

แบบรายงานที่ระบบสามารถลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์
เมื่อกดส่งข้อมูลบนระบบ IISPORTAL
• แบบแสดงรายการข้อมูลประจำปี (56-1, 56-4 หรือแบบ 56-2) 
• รายงานการใช้เงินท่ีได้รับจากการเสนอขายตราสารหนี้
      (รวมวัตถุประสงค์การใช้เงิน) 
• รายงานการเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์การใช้เงิน
• รายงานการแก้ไขข้อกำหนดสิทธิตราสารหนี้IIS PORTAL

กรณีเป็นไม่เคยได้รับสิทธิ หรือต้องการสิทธิเพิ่มเติม
สามารถยื่นแต่งตั้ง EF-3 ในระบบแจ้งแต่งตั้ง โดย company account
เลือกแบบรายงานที่ต้องการในหัวข้อระบบ IIS PORTAL

https://web-ef.sec.or.th/


หน้าจอทางเข้าระบบ
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หน้า Login
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กรณีเข้าด้วยบัญชีผู้ใช้ ส านักงาน ก.ล.ต.

เลือกการเข้าใช้งานส าหรับคนไทย
หรือชาวต่างชาติ
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กรณีเข้าด้วยบัญชีผู้ใช้ ส านักงาน ก.ล.ต.

หากเป็นคนไทยสามารถ scan ผ่าน app ทางรัฐได้

เลือกบทบาทในการรายงาน
บริษัท outsource
บริษัทสังกัด
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กรณีเข้าด้วยบัญชีผู้ใช้ ThaiBMA

Log in เข้าระบบด้วย Username / Password
ของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการที่ได้รับการแต่งตั้งตาม 
เอกสารแนบท้าย REG-1
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กรณีเข้าด้วยบัญชีผู้ใช้ ThaiBMA

ระบบแสดงรายชื่อบริษัทที่เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการมีสิทธิด าเนินการแทน 
โดยเลือกบริษัทที่ต้องการด าเนินการ

บริษัท ตัวอย่าง จ ากัด (มหาชน)

บริษัท ตัวอย่าง จ ากัด (มหาชน)

บริษัท สาธิตการรายงาน จ ากัด (มหาชน)

บริษัท ตัวอย่าง จ ากัด (มหาชน)
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หน้าแสดงสิทธิการรายงาน

แบบรายงานจะใช้งานได้ตามสิทธิ
ที่แต่ละบริษัทขอใช้งานมายัง 
SEC หรือ ThaiBMA



รายงานข้อมูลทางการเงิน 
(Financial Statements / Financial Highlights / Financial Ratios / Financial Covenants)
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เลือกรายงานข้อมูลทางการเงิน
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หน้าแสดงสถานะการน าส่งรายงานข้อมูลทางการเงิน

หน้าแรกของระบบน าส่งรายงานข้อมูล
ทางการเงิน แสดงรายงานข้อมูลทาง
การเงินทั้งหมดที่ Issuer น าส่ง และ
แสดงสถานะ (Status) การน าส่งข้อมูล
ทางการเงินของแต่ละรายงาน 
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หน้าแสดงสถานะการน าส่งรายงานข้อมูลทางการเงิน

สามารถค้นหารายการข้อมูลทางการเงิน
ที่น าส่งแล้ว โดยเลือกปีบัญชี, ไตรมาส, 
สถานะของงบ หรือประเภทงบการเงิน 
และกดปุ่มค้นหาข้อมูล ระบบจะแสดง
รายการข้อมูลตามที่เลือก 

หากต้องการสร้างรายการใหม่ ให้กดปุ่ม“เพิ่มข้อมูลใหม”่
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หน้ารายงานข้อมูลทางการเงิน

กรอกรายละเอียดของงบการเงิน ได้แก่ ปีบัญชี, ไตรมาส, สิ้นสุดวันที่ (วันสิ้นสุดงวดงบการเงิน),
สถานะของงบ, และประเภทงบการเงิน จากนั้นกดปุ่มยืนยัน

กรณีบริษัทที่มีตราสารหนี้ข้ึนทะเบียนกับ ThaiBMA (Register) กรณีบริษัทที่ไม่มีตราสารหนี้ข้ึนทะเบียนกับ ThaiBMA (Non-Register)

ระบบ default วันสิ้นสุด
งวดตามรอบบัญชีและ
สามารถแก้ไขได้

ให้เลือกประเภทธุรกิจ โดยระบบจะแสดง 
Template Financial Highlight และ Financial

Ratio ให้กรอกตามประเภทธุรกิจที่เลือก
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หน้ารายงานข้อมูลทางการเงิน
บริษัทที่ออกจากการจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์ (Delisted)

กรอกรายละเอียดของงบการเงิน ได้แก่ ปีบัญชี, ไตรมาส, สิ้นสุดวันที่ (วันสิ้นสุดงวดงบการเงิน), 
สถานะของงบ และประเภทงบการเงิน จากนั้นกดปุ่มยืนยัน 

ชื่อบริษัท
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หน้ารายงานข้อมูลทางการเงิน

แสดงรายงานข้อมูลทาง
การเงินทั้งหมดที่ Issuer มี
หน้าที่น าส่งในแต่ละงวดงบ
การเงิน

ABCD

ABCD

ABCD

ABCD

ABCD
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การส่งรายงานให้ผู้ลงนาม หรือ บันทึกร่าง
• หากต้องการบันทึกร่างก่อนกรอกครบทุกรายงาน ให้เลือก “บันทึก

แบบร่าง” และกดปุ่ม “ยืนยัน” และเมื่อต้องการกลับไปท ารายงาน
ต่อให้เข้าไปด าเนินการต่อที่หน้าแสดงสถานะ ซึ่งจะแสดงสถานะ 
Draft และท ารายการต่อไป 

• หากต้องการส่งให้ผู้ลงนาม EF-3 ลงนามแต่ละรายงาน ให้เลือก 
“ส่งให้ผู้ลงนาม” และกดปุ่ม “ยืนยัน”

ทั้งนี้การรายงานข้อมูลทางการเงินในแต่ละส่วน สามารถด าเนินการ
พร้อมกันหรือแยกกันได้ กล่าวคือ 

- ส่งให้ผู้ลงนามทั้งหมด 
- บันทึกร่างทั้งหมด 
- ส่งให้ผู้ลงนาม และบันทึกร่างบางรายงาน เช่น ส่งลงนาม 
Financial Statements & Financial Highlight และบันทึก
ร่าง Financial Ratio & Financial Covenants

กดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือด าเนินการขั้นต่อไป
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• เลือกบุคคลตาม Drop down list EF-3 ที่ต้องการให้ลงนาม
• ระบบแจ้งยืนยันการท ารายการน าส่งข้อมูลเพื่อลงนามหรือบันทึกร่างข้อมูล 

ให้ท่านตรวจสอบการท ารายการที่ระบบแสดง หากถูกต้องให้กดปุ่ม “ใช่”

การส่งให้ EF-3 ลงนาม

หากด าเนินการส าเร็จจะแสดงกลอ่งข้อความดังภาพ
ให้ท่านกด “ตกลง”
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สถานะการท ารายการ

เมื่อ Maker ด าเนินการส่งข้อมูลให้ EF-3 ลงนามหรือบันทึก
ร่างข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะกลับมาหน้าเริ่มต้นของ
แบบรายงานและแสดงสถานะของแต่ละแบบรายงาน ดังนี้ 

• บันทึกแบบร่าง สถานะ Draft
• อยู่ระหว่าง EF-3 พิจารณาลงนาม สถานะ               

Pending Signature 
• เมื่อ EF-3 ลงนามส าเร็จ สถานะจะเปลี่ยนเป็น 

Published

รายละเอียด EF-3 ที่ลงนาม 
จะแสดงในแต่ละรายงาน 

ชื่อบริษัท



1. งบการเงิน (financial statements)
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งบการเงิน (financial statements)

• เลือกรูปแบบการน าส่งงบการเงินที่ต้องการ ได้แก่ น าส่งงบภาษาไทยและอังกฤษพร้อมกัน ส่งงบภาษาไทย                                   
หรือส่งงบภาษาอังกฤษอย่างเดียว จากนั้นแนบไฟล์เอกสารงบการเงิน (ไม่เกินไฟล์ละ10 เมกะไบต์)

• กรณี Listed company ระบบจะดึงข้อมูลจาก SET สามารถข้ามไปกรอกข้อมูลรายงานทางการเงินส่วนต่อไป 
(กรณีที่ท่านน าส่งแล้วแต่ยังไม่เห็นไฟล์ปรากฏเนื่องจากไฟล์ยังไม่ส่งมาจาก SET ท่านสามารถส่งในระบบน้ีอีกครั้งได้)

Register DelistedNon-Register
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งบการเงิน (financial statements)

หากต้องการแก้ไขไฟล์ 
กดที่สัญลักษณ์        และกดยืนยัน



2. รายงานสรุปข้อมูลทางการเงินที่ส าคญั (financial highlights)
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รายงานสรุปข้อมูลทางการเงินที่ส าคัญ (financial highlights)

Financial Highlights แสดงรายการให้กรอก
ตามประเภทธุรกิจของบริษัท

ส าหรับ Listed company ระบบจะ Pre-fill 
ข้อมูล Financial Highlights ที่ได้รายงาน SET 
และได้ถูกน าส่งมายังระบบนี้
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รายงานสรุปข้อมูลทางการเงินที่ส าคัญ (financial highlights)

• เลือกสกุลเงินตรา
• เลือกกรอกข้อมูล Financial Highlights ในแต่ละช่องรายการ หรือ

ดาวน์โหลด Excel Template เพื่อกรอกข้อมูลและอัพโหลดข้อมูล
โดยกดปุ่ม “แนบไฟล”์ เพื่อน าเข้าข้อมูลให้แสดงในช่องรายการ

• กรอกตัวเลขเป็นหน่วย “พันบาท” โดยระบบจะแปลงตัวเลขเป็น
หน่วย “ล้านบาท” ให้อัตโนมัติ

• รายการใดไม่มีข้อมูลให้ระบุ N/A และเขียนค าอธิบายเพิ่มเติม

ตัวอย่าง Excel Template 

สามารถเขียนค าอธิบายเพิ่มเติมได้ โดยระบุไม่เกิน 1,500 ตัวอักษร

กรอกข้อมูล

ดาวน์โหลด Excel Template เพื่อกรอกข้อมูลและ
อัพโหลดข้อมูลโดยกดปุ่ม “แนบไฟล์”
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รายงานสรุปข้อมูลทางการเงินที่ส าคัญ (financial highlights)

กรณีน าเข้าข้อมูลด้วยไฟล์ Excel Template
และต้องการแก้ไข สามารถลบไฟล์โดยกดที่
สัญลักษณ์       และกดยืนยัน  

อัพโหลดข้อมูลใหม่โดยกดปุ่ม “แนบไฟล”์



3. รายงานอัตราส่วนทีม่ีนัยส าคัญทางการเงินของบริษัท (financial ratios)
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รายงานอัตราส่วนที่มีนัยส าคัญทางการเงินของบริษัท (financial ratios)

Financial Ratios แสดงรายการให้กรอก
ตามประเภทธุรกิจของบริษัท

รวมทั้งแสดงข้อมูล ณ ช่วงเวลาเดียวกัน
ของปีก่อนหน้า เพื่อเป็นข้อมูลส าหรับ
เปรียบเทียบการเปลี่ยนแปลงของตัวเลข
อัตราส่วน
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รายงานอัตราส่วนที่มีนัยส าคัญทางการเงินของบริษัท (financial ratios)

• เลือกกรอกข้อมูล Financial Ratios ในแต่ละช่องรายการ 
หรือดาวน์โหลด Excel Template เพื่อกรอกข้อมูลและอัพ
โหลดข้อมูลโดยกดปุ่ม “แนบไฟล”์ เพื่อน าเข้าข้อมูลให้แสดง
ในช่องรายการ

• รายการใดไม่มีข้อมูลให้ระบุ N/A และเขียนค าอธิบายเพิ่มเติม

ตัวอย่าง Excel Template 

สามารถเขียนค าอธิบายเพิ่มเติมได้ โดยระบุไม่เกิน 1,500 ตัวอักษร
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รายงานอัตราส่วนที่มีนัยส าคัญทางการเงินของบริษัท (financial ratios)

กรณีน าเข้าข้อมูลด้วยไฟล์ Excel Template
และต้องการแก้ไข สามารถลบไฟล์โดยกดที่
สัญลักษณ์       และกดยืนยัน  

อัพโหลดข้อมูลใหม่โดยกดปุ่ม “แนบไฟล”์
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รายงานอัตราส่วนที่มีนัยส าคัญทางการเงินของบริษัท (financial ratios)

• กรณี Issuer มีการออกและเสนอขายหุ้นกู้มีหลักประกัน
ให้กรอกข้อมูลอัตราส่วนทางการเงินเพิ่มเติม ได้แก่ 
สัดส่วนหลักประกันต่อหนี้สิน และการเปลี่ยนแปลง
มูลค่าหลักประกัน (กรณีมีหุ้นกู้จ านวนหลายรุ่นให้
ค านวณและเปิดเผยอัตราส่วนทางการเงินเป็นรายรุ่น) 

• สามารถกรอกค่าอัตราส่วนเดียวกันในหุ้นกู้หลายรุ่น
พร้อมกันได้ตามขั้นตอน :
1. เลือก symbol โดยท าเครื่องหมาย 🗸 ในช่อง 

หน้า symbol 
2. กรอกข้อมูลสัดส่วนหลักประกันต่อหน้ีสิน 
3. กรอกข้อมูลการเปลี่ยนแปลงมูลค่าหลักประกัน                            
4. กดปุ่ม “น าค่าไปแสดงกับ Symbol ที่เลือก”

• รายการใดไม่มีข้อมูลให้ระบุ N/A และเขียนค าอธิบาย
เพิ่มเติม

ABCD

ABCD

ABCD



4. รายงานข้อก าหนดการด ารงอัตราส่วนทางการเงินตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดสิทธิ
(financial covenants)
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แสดงสัญลักษณ์ตราสารหนี้ (ThaiBMA Symbol) 
ที่มีข้อก าหนดการด ารงอัตราส่วนทางการเงินตามที่
ก าหนดในข้อก าหนดสิทธิ โดยกรอกค่าอัตราส่วน
ทางการเงินในช่องด้านบน และค่าที่กรอกจะแสดง
ให้ในทุก Symbol ที่ข้อก าหนดด้านการเงินนั้นๆ 

รายงานข้อก าหนดการด ารงอัตราส่วนทางการเงิน (financial covenants)
Register

แสดง Symbol ที่ไม่มีข้อก าหนดการด ารง
อัตราส่วนทางการเงิน โดยท าเครื่องหมาย 🗸 ใน
ช่องหน้า ThaiBMA symbol เพื่อยืนยันว่าหุ้นกู้ที่
เลือกไม่มีข้อก าหนดในการด ารงอัตราส่วนทาง
การเงิน

กรอกข้อมูล

ABCD

ABCD

ABCD

ABCD

ABCD

ABCD
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กรณมีีข้อก าหนดการด ารงอัตราส่วนทางการเงินให้
กรอกข้อมูล ดังนี้ 
- ชื่อตราสารหนี้ (ภาษาไทย)
- ชื่อตราสารหนี้ (ภาษาอังกฤษ) (ถ้าม)ี
- อัตราส่วนทางการเงินที่ก าหนด 
- เครื่องหมายที่ก าหนด 
- งวดที่ก าหนด
- ค่าที่ก าหนดให้ด ารงตามงบบริษัท *
- ค่าที่ก าหนดให้ด ารงตามงบรวม *
- ค่าอัตราส่วนทางการเงินที่ค านวณได้ในงวดนี้

หลังจากรอกข้อมูลครบถ้วนให้กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล”

รายงานข้อก าหนดการด ารงอัตราส่วนทางการเงิน (financial covenants)
Non-Register

* กรอกข้อมูลตามที่ก าหนดในข้อก าหนดสทิธิ ที่ก าหนด
ในค านวณอัตราส่วนจากงบรวม และ/หรือ งบบริษัท  
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รายงานข้อก าหนดการด ารงอัตราส่วนทางการเงิน (financial covenants)
Non-Register
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รายงานข้อก าหนดการด ารงอัตราส่วนทางการเงิน (financial covenants)

เมื่อกรอกและกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล”
ข้อมูลที่กรอกจะแสดงในตาราง
ด้านล่าง

สามารถลบรายการข้อมูล                  
โดยกดที่สัญลักษณ์ 

Non-Register
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รายงานข้อก าหนดการด ารงอัตราส่วนทางการเงิน (financial covenants)

กรณไีมมี่ข้อก าหนดการด ารงอัตราส่วนทางการเงินให้
กรอกข้อมูล ดังนี้ 
- ชื่อตราสารหนี้ (ภาษาไทย)
- ชื่อตราสารหนี้ (ภาษาอังกฤษ) (ถ้าม)ี

หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนให้กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล”

ข้อมูลที่กรอกจะแสดงในตารางด้านล่าง
สามารถลบรายการข้อมูลโดยกดที่สัญลักษณ์ 

Non-Register
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การแก้ไขรายงาน : กรณีที่ 1 แก้ไขแบบร่าง

เมื่อต้องการด าเนินการแก้ไขหรือตรวจสอบแบบร่าง
ข้อมูล ให้คลิกไปที่สถานะ “Draft” ของแต่ละ
รายงานข้อมูลทางการเงิน

ระบบแสดงหน้าแบบร่างข้อมูลทางการเงินท่ีได้กรอก
ข้อมูลไว้ โดยสามารถแก้ไขข้อมูลได้

เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จ ให้เลือกด าเนินการ “บันทึก
แบบร่าง” หรือ “ส่งให้ผู้ลงนาม” และกดปุ่มยืนยัน
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หากต้องการแก้ไขแต่ละรายงานก่อน EF-3 
ลงนามให้กด “Pending Signature” 
ระบบจะแสดงข้อมูลที่เคยกดส่งให้ EF-3 
ให้ด าเนินการแก้ไขและกดปุ่มยืนยัน เพื่อส่ง
ให้ EF-3 ลงนามในฉบับที่มีการแก้ไข 

การแก้ไขรายงาน : กรณีที่ 2 รายงานที่ EF-3 ยังไม่ได้ลงนาม    
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หากต้องการแก้แต่ละรายงานหลัง EF-3 ลงนาม
ให้กด “Requested to Revise” เลื่อนหน้าจอ
ไปทางด้านขวามือของท้ายรายการนั้น กดที่
สัญลักษณ์      เพ่ือท าการขอแก้ไขรายงาน
ทางการเงินที่เผยแพร่แล้ว 

ระบบจะแสดงหน้าให้เลือกรายงานข้อมูลทาง
การเงินที่ต้องการขอแก้ไข ให้ด าเนินการ
1. เลือกรายงานที่ต้องการแก้ไข 
2. กรอกเหตุผลที่ขอแก้ไขข้อมูล 
3. เลือก EF-3 ที่ต้องการแจ้งการขอแก้ไข
4. กดปุ่ม “ยืนยัน”

รายงานข้อมูลทางการเงินที่ขอแก้ไขจะเปลี่ยน
สถานะเป็น“Draft” 

ด าเนินการกดสถานะ “Draft” เพื่อแก้ไข และ
กดปุ่มยืนยันเพื่อส่งให้ EF-3 ลงนามฉบับแก้ไข
 

1

2

3

4

ชื่อบริษัท

การแก้ไขรายงาน : กรณีที่ 3 รายงานที่ EF-3 ลงนามแล้ว    
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การแก้ไขรายละเอียดงบการเงิน

กรณีระบุรายละเอียดงบการเงินไม่ถูกต้อง ได้แก่            
สิ้นสุดวันที,่ สถานะของงบ* หรือประเภทงบการเงิน 

สามารถแก้ไขข้อมูลดังกล่าวได้ เมื่อรายการข้อมูลทาง
การเงินทั้งหมดเป็นสถานะ Pending Signature หรือ 
Draft (หากเป็น Status Published จะไม่สามารถ
ด าเนินการได)้ โดยคลิกที่สัญลักษณ์       

ระบบแสดงหน้ารายละเอียดงบการเงินที่ท่านได้ระบุไว้ 
ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลและคลิกปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อ
ด าเนินการบันทึกข้อมูลใหม่ 

ตัวอย่าง แก้ไขประเภทงบการเงินจาก งบรวม เป็น งบบริษัท 
* งวด 6 เดือน สามารถแก้ไขสถานะของงบได้
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การลบรายงานข้อมูลทางการเงิน

สามารถลบรายการข้อมูลทาง
การเงินได้ เมื่อรายงานข้อมูลทาง
การเงินทั้งหมดเป็นสถานะ Draft 
โดยคลิกที่สัญลักษณ์   

รายการที่ลบจะหายไปจากหน้าแรก
ที่แสดงรายการข้อมูลทางการเงิน



แบบแสดงรายการข้อมูลประจ าปี (56-1)

56
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หน้าจอแรกของการรายงาน
จะเห็นรายการที่คงค้าง 
หรือประวัติการสร้างไว้ทั้งหมด

หากต้องการสร้างรายการใหม่ โปรดกดค าว่า “เพิ่มรายการใหม”่
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เลือกงวดสิ้นสุดวันที่
เมื่อเข้ามาหน้าการรายงาน
จะต้องระบุดังนี้
- เลือกงวดสิ้นสุดวันที่
- และแนบเอกสารตามแบบ 56-1
- สามารถเลือกได้ว่าจะแนบ

เอกสารภาษาอังกฤษหรือ
ภาษาไทย หรือทั้ง 2 ภาษา

- ส าหรับกลุ่มบริษัทที่ไม่ได้จด
ทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์แห่ง
ประเทศไทย หรือบริษัทที่ออก
เสนอขายตราสารหนี้แบบ PO 
เท่านั้น
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เมื่อกดส่งรายงาน ระบบจะพามา
หน้าลงนามรับรองข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ โดย EF-3 สามารถ
ตรวจสอบเอกสารแนบก่อน และกด 
Next
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- กรอก OTP ที่ส่งไปที่เบอร์โทรศพัท์
ที่ ลงทะเบียนไว้กับ EF-3

- อ่านเงื่อนไขการส่งข้อมูล กดยอมรับ
เงื่อนไข กด SIGN
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- กดลงนามส าเร็จ



รายงานการเปลี่ยนแปลงผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้ภายหลังการออกหุ้นกู้

62
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หน้าจอแรกของการรายงาน
จะเห็นรายการที่คงค้าง 
หรือประวัติการสร้างไว้ทั้งหมด

รวมถึงผู้ลงนาม EF-3

หากต้องการสร้างรายการใหม่ โปรดกดค าว่า “เพิ่มข้อมูล”
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เมื่อเข้ามาหน้าการรายงาน
จะต้องระบุดังนี้
- วันที่เกิดเหตุการณ์
- Symbol / ชื่อตราสาร
- แนบไฟล์เอกสารตามแนวทาง

ของส านักงาน ก.ล.ต.

สามารถดาวน์โหลดตัวอย่างแบบฟอร์มได้

แนวทางการรายงานของส านักงาน ก.ล.ต.
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เมื่อแนบเอกสารครบถ้วนแล้ว
1. เลือกสถานะที่ต้องการ
- บันทึกร่าง หากต้องการเก็บไว้

แก้ไขเพิ่มเติม
- น าส่งเพื่อให้ EF-3 ลงนาม หาก

ต้องการส่งต่อเพื่อด าเนินการ
2. กดยืนยันเพื่อบันทึกการด าเนินการ

สามารถลบเอกสารที่แนบไว้ได้



66

เมื่อต้องการน าส่งเพื่อให้ EF-3 ลงนาม ใน
กรณีที่มีสิทธิผู้ลงนามหลายท่าน จะต้องเลือก
ชื่อผู้ลงนามก่อนที่จะ “ยืนยัน” สถานะต่อไป

โดยหากด าเนินการส าเร็จ ระบบจะแสดง
สถานะดังภาพ
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เมื่อ Maker ด าเนินการส่งให้ EF-3 ลง
นามแล้ว ระบบจะกลับมาหน้าเริ่มต้น
ของแบบรายงาน

หากต้องการแก้ไขก่อน EF-3 ลงนามให้
กด “แก้ไข”

หากต้องการแกห้ลัง EF-3 ลงนามให้
กด “Requested to Revise”

และเมื่อ EF-3 ลงนามส าเร็จสถานะจะ
เปลี่ยนเป็น Published

ซึ่งจะด าเนินการเหมือนกันทุกแบบ
รายงาน (แบบรายงาน BHR ยังไม่
เผยแพร)่



รายงานผลความคืบหน้าโครงการและเหตุการณ์ที่ส่งผลกระทบอย่าง
มีนัยส าคัญต่อโครงการ (GSSB)

68
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หน้าจอแรกของการรายงาน
จะเห็นรายการที่คงค้าง 
หรือประวัติการสร้างไว้ทั้งหมด

รวมถึงผู้ลงนาม EF-3
(เหมือนกันทุกแบบรายงาน)

หากต้องการสร้างรายการใหม่ โปรดกดค าว่า “เพิ่มข้อมูล”
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ช่ือบรษัิท
เมื่อเข้ามาหน้าการรายงาน
จะต้องระบุดังนี้
- วันที่เกิดเหตุการณ์ ซึ่งอาจจะเป็น

ปีละ 1 ครั้ง ภายในวันครบรอบ
การออกตราสาร หรือวันที่ 31
ธันวาคมของทุกปี หรือ วันที่เกิด
เหตุการณ์ที่ส่งผลกระทบ

- Symbol / ชื่อตราสาร
- ประเภทตราสาร
- แนบไฟล์เอกสารตามแนวทาง

ของส านักงาน ก.ล.ต.

แนวทางการรายงานของส านักงาน ก.ล.ต.
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เมื่อแนบเอกสารครบถ้วนแล้ว
1. เลือกสถานะที่ต้องการ
- บันทึกร่าง หากต้องการเก็บไว้

แก้ไขเพิ่มเติม
- น าส่งเพื่อให้ EF-3 ลงนาม หาก

ต้องการส่งต่อเพื่อด าเนินการ
2. กดยืนยันเพื่อบันทึกการด าเนินการ

สามารถลบเอกสารที่แนบไว้ได้
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เมื่อต้องการน าส่งเพื่อให้ EF-3 ลงนาม ใน
กรณีที่มีสิทธิผู้ลงนามหลายท่าน จะต้องเลือก
ชื่อผู้ลงนามก่อนที่จะ “ยืนยัน” สถานะต่อไป

โดยหากด าเนินการส าเร็จ ระบบจะแสดง
สถานะดังภาพ
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เมื่อ Maker ด าเนินการส่งให้ EF-3 ลง
นามแล้ว ระบบจะกลับมาหน้าเริ่มต้น
ของแบบรายงาน

หากต้องการแก้ไขก่อน EF-3 ลงนามให้
กด “แก้ไข”

หากต้องการแก้หลัง EF-3 ลงนามให้
กด “Requested to Revise”

และเมื่อ EF-3 ลงนามส าเร็จสถานะจะ
เปลี่ยนเป็น Published และเผยแพร่
ทันที

ซึ่งจะด าเนินการเหมือนกันทุกแบบ
รายงาน



รายงานผลความคืบหน้าหรือผลความส าเร็จตามตัวชี้วัดและเป้าหมายด้านความ
ยั่งยืน และผลการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบ้ียของตราสาร ณ รอบปีประเมินผล 

(SLB)
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หน้าจอแรกของการรายงาน
จะเห็นรายการที่คงค้าง 
หรือประวัติการสร้างไว้ทั้งหมด

รวมถึงผู้ลงนาม EF-3
(เหมือนกันทุกแบบรายงาน)

หากต้องการสร้างรายการใหม่ โปรดกดค าว่า “เพิ่มข้อมูล”
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เมื่อเข้ามาหน้าการรายงาน
จะต้องระบุดังนี้
- วันที่เกิดเหตุการณ์ ซึ่งอาจจะเป็น 

ณ รอบปประเมินผล หรือวันที่
เปลี่ยนแปลง external review 
provider

- Symbol / ชื่อตราสาร
- แนบไฟล์เอกสารตามแนวทาง

ของส านักงาน ก.ล.ต.

แนวทางการรายงานของส านักงาน ก.ล.ต.
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เมื่อแนบเอกสารครบถ้วนแล้ว
1. เลือกสถานะที่ต้องการ
- บันทึกร่าง หากต้องการเก็บไว้

แก้ไขเพิ่มเติม
- น าส่งเพื่อให้ EF-3 ลงนาม หาก

ต้องการส่งต่อเพื่อด าเนินการ
2. กดยืนยันเพื่อบันทึกการด าเนินการ

สามารถลบเอกสารที่แนบไว้ได้
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เมื่อต้องการน าส่งเพื่อให้ EF-3 ลงนาม ใน
กรณีที่มีสิทธิผู้ลงนามหลายท่าน จะต้องเลือก
ชื่อผู้ลงนามก่อนที่จะ “ยืนยัน” สถานะต่อไป

โดยหากด าเนินการส าเร็จ ระบบจะแสดง
สถานะดังภาพ



79

เมื่อ Maker ด าเนินการส่งให้ EF-3 ลง
นามแล้ว ระบบจะกลับมาหน้าเริ่มต้น
ของแบบรายงาน

หากต้องการแก้ไขก่อน EF-3 ลงนามให้
กด “แก้ไข”

หากต้องการแก้หลัง EF-3 ลงนามให้
กด “Requested to Revise”

และเมื่อ EF-3 ลงนามส าเร็จสถานะจะ
เปลี่ยนเป็น Published และเผยแพร่
ทันที

ซึ่งจะด าเนินการเหมือนกันทุกแบบ
รายงาน



รายงานตามมาตรา 57
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หน้าจอแรกของการรายงาน
จะเห็นรายการที่คงค้าง 
หรือประวัติการสร้างไว้ทั้งหมด

รวมถึงผู้ลงนาม EF-3
(เหมือนกันทุกแบบรายงาน)

หากต้องการสร้างรายการใหม่ โปรดกดค าว่า “เพิ่มข้อมูล”
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เมื่อเข้ามาหน้าการรายงาน
จะต้องระบุดังนี้
- วันที่เกิดเหตุการณ์
- Symbol / ชื่อตราสาร (กรณี

เหตุการณ์เกี่ยวข้องกับตราสาร
หนี้)

- เหตุการณ์ที่เกิดตามมาตรา 57 
แห่งพรบ.หลักทรัพย์ หรือ
ประกาศ สจ.63/2559

- แนบไฟล์เอกสารตามแนวทาง
ของส านักงาน ก.ล.ต.
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เมื่อแนบเอกสารครบถ้วนแล้ว
1. เลือกสถานะที่ต้องการ
- บันทึกร่าง หากต้องการเก็บไว้

แก้ไขเพิ่มเติม
- น าส่งเพื่อให้ EF-3 ลงนาม หาก

ต้องการส่งต่อเพื่อด าเนินการ
2. กดยืนยันเพื่อบันทึกการด าเนินการ

สามารถลบเอกสารที่แนบไว้ได้
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เมื่อต้องการน าส่งเพื่อให้ EF-3 ลงนาม ใน
กรณีที่มีสิทธิผู้ลงนามหลายท่าน จะต้องเลือก
ชื่อผู้ลงนามก่อนที่จะ “ยืนยัน” สถานะต่อไป

โดยหากด าเนินการส าเร็จ ระบบจะแสดง
สถานะดังภาพ
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เมื่อ Maker ด าเนินการส่งให้ EF-3 ลง
นามแล้ว ระบบจะกลับมาหน้าเริ่มต้น
ของแบบรายงาน

หากต้องการแก้ไขก่อน EF-3 ลงนามให้
กด “แก้ไข”

หากต้องการแก้หลัง EF-3 ลงนามให้
กด “Requested to Revise”

และเมื่อ EF-3 ลงนามส าเร็จสถานะจะ
เปลี่ยนเป็น Published และเผยแพร่
ทันที

ซึ่งจะด าเนินการเหมือนกันทุกแบบ
รายงาน



รายงานการใช้เงินที่ได้รับจากการเสนอขายตราสารหนี้
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• Link วิดิโอการอบรมย้อนหลังการใช้งานระบบรายการงานใช้เงิน : 
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No

• Link เอกสารประกอบการบรรยาย :
https://market.sec.or.th/Documents/IIS_UOPDigitalID.pdf
https://market.sec.or.th/Documents/IIS_UOPTraining.pdf

ส าหรับรายงานการใช้เงิน ใช้เป็นระบบเดิม ท่านผู้เข้าซักซ้อมสามารถรับชมวิดิโอย้อนหลัง หรือ
เอกสารประกอบการบรรยายเดิมได้ตาม Link ด้านล่าง

https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://youtu.be/VjoI9G8vrs0?si=HhsYDKxbF8bkU8No
https://market.sec.or.th/Documents/IIS_UOPDigitalID.pdf
https://market.sec.or.th/Documents/IIS_UOPTraining.pdf


การลงนามรับรองข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์
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ช่ือบรษัิท

เมื่อ Maker ระบุชื่อผู้ลงนามในระบบ IIS 
แล้ว จะมี Email แจ้งเตือนไปยัง EF-3 
เพื่อลงนามรับรองข้อมูล
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- เลือกแบบรายงานที่ต้องการลงนาม
รับรองข้อมูล

- กด sign
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หน้าลงนามรับรองข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
โดย EF-3 สามารถตรวจสอบเอกสาร
แนบก่อน และกด Next
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แบบรายงาน 3 financial มีความเป็น
พิเศษ จากแบบรายงานอื่น

เนื่องจากหากระบบแจ้ง Warning 
จะต้องน าเสนอให้ EF-3 ลงนามเพื่อ
รับทราบข้อสังเกต เช่น กรณีบริษัทไม่
สามารถปฏิบัติตามข้อก าหนดอัตราส่วน
ทางการเงินตามเงื่อนไขสิทธิที่ก าหนด 
เป็นต้น

Warning สามารถกด view เอกสารได้

ตัวอย่าง Warning
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- กรอก OTP ที่ส่งไปที่เบอร์โทรศพัท์
ที่ ลงทะเบียนไว้กับ EF-3

- อ่านเงื่อนไขการส่งข้อมูล กดยอมรับ
เงื่อนไข กด SIGN
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- กดลงนามส าเร็จ
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Contact Person ส านักงาน ก.ล.ต.

• แจ้งปัญหา / ค าถาม
• การใช้งานระบบ
• การยื่นขอ Company Account
• EF-2, EF-3, EF-4 
• Account Administrator 

• เกี่ยวกับการรายงาน สามารถติดต่อ ส่ง E-mail ที ่:
เจนจิรา ต่อศรีเจริญ janejirat@sec.or.th โทร : 0-2263-6555

• เกี่ยวกับ DGA Digital ID และแอปพลิเคชั่น “ทางรัฐ”

ติดต่อ Service Desk 
โทร. (66) 1207 กด 3 กด 1
E-mail : helpdesk@sec.or.th

Contact Center : (+66) 0 2612 6060
 E-mail : contact@dga.or.th

mailto:janejirat@sec.or.th
mailto:helpdesk@sec.or.th
mailto:contact@dga.or.th
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Contact Person สมาคมฯ
• แจ้งปัญหา / ค าถาม เกี่ยวกับการใช้งานระบบ

คุณณัฐฤดี พงศ์วิสุทธิรัชต์  โทร: 02-655-6000 ต่อ 354
คุณจิราภรณ์ โพธิ์แสง       โทร: 02-655-6000 ต่อ 356
Email : register@thaibma.or.th

• เกี่ยวกับการการจัดท าหนังสือ Regis-1 และ Regis-2 
คุณอาภัสรา อัศวเดชก าจร โทร: 02-655-6000 ต่อ 355
คุณณัฐฤดี พงศ์วิสุทธิรัชต์  โทร: 02-655-6000 ต่อ 354
Email : register@thaibma.or.th



ภาคผนวก
การเตรียมการตามระเบียบฯ ส านักงาน ก.ล.ต.

ของผู้เกี่ยวข้องในการน าส่งข้อมูล
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บญัชผีูใ้ชง้านนติบิคุคลหรอืคณะบคุคล 
Company Account

Clapper board with solid fill

คลิปอธิบาย

2. EF-3
1. Company 

Account
4. Digital ID

3. Account 
Admin

Q&A

https://www.youtube.com/watch?v=G9CZsWAvE8k&list=PLu9bDdl4QiOE0aN04A4OphDzYpjtIGt3K&index=4


99©Copyright

การสรา้ง company account 

☺ ในแตล่ะบรษัิทจะมเีพยีง 1 account หากม ีcompany account แลว้ไมต่อ้งท าการลงทะเบยีนซ ้าอกีครัง้
☺ ดาวนโ์หลดแบบค าขอลงทะเบยีน/เปลีย่นแปลงขอ้มลูเกีย่วกับบัญชผีูใ้ชง้านนติบิคุคลหรอืคณะบคุคล (company account) และคูม่อืประชาชน

ทีเ่ว็บไซต ์https://www.sec.or.th/ca
☺ ดวูธิกีรอกแบบฟอรม์ที ่https://www.sec.or.th/ca หวัขอ้ “คูม่อืการกรอกแบบค าขอลงทะเบยีน/เปลีย่นแปลงขอ้มลูเกีย่วกับบัญชผีูใ้ชง้านนติิ

บคุคลหรอืคณะบคุคล (company account)”

https://www.sec.or.th/ca
https://www.sec.or.th/ca
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หากมคีวามจ าเป็น เรง่ดว่นในการขอ company account  ตอ้งท าอยา่งไร?

☺ กรณีทีส่ านักงาน ก.ล.ต. พจิารณาอนุมัต ิcompany account กรณีเรง่ดว่น มอีาย ุ30 วัน ผูย้ ืน่ค าขอจะตอ้งจัดสง่เอกสาร 
(hard copy) ตามคูม่อืส าหรับประชาชนใหค้รบถว้นภายใน 30 วันนับแตว่ันทีส่ านักงาน ก.ล.ต. อนุมัต ิ
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ข ัน้ตอนการยืน่แบบแจง้ยกเลกิ company account
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FAQ : Company Account
• การสมคัรบญัช ีCompany Account ด าเนนิการในครัง้แรกเพยีงครัง้เดยีว บรษัิทไมต่อ้ง

ด าเนนิการเป็นรายระบบงาน ยกเวน้หากตอ้งการแจง้เปลีย่นแปลงขอ้มลูทีเ่คยกรอกไวบ้น 
Company Account จะตอ้งแจง้ส านักงาน ก.ล.ต. เพือ่ปรับปรงุขอ้มลูใหเ้ป็นปัจจบุันเสมอ

• เมือ่ส านักงานอนุมตัคิ าขอภายใน 3 วนัท าการ จะสง่อเีมลแจง้ไปยงัอเีมลทีร่ะบใุนขอ้ 3 ของ
ค าขอ ภายใน 3 วนัท าการ

somsak@test.co.th
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FAQ : Company Account
• ตวัอยา่งอเีมลที ่สนง. แจง้เมือ่อนุมตั ิCompany Account



การแจง้แตง่ต ัง้ฯ 
EF-2, EF-3, EF-4

Clapper board with solid fill

คลิปอธิบาย

2. EF-3
1. Company 

Account
4. Digital ID

Q&A

3. Account 
Admin

https://www.youtube.com/watch?v=hUcZSAcDotg&list=PLu9bDdl4QiOE0aN04A4OphDzYpjtIGt3K&index=5


ระบบแจง้แตง่ต ัง้ผูเ้ก ีย่วขอ้งในการน าสง่ขอ้มลูอเิล็กทรอนกิส ์
(Electronic Information Submission Management System)  

https://web-ef.sec.or.th

Clapper board with solid fill

คลิปอธิบาย

https://web-ef.sec.or.th/
https://web-ef.sec.or.th/
https://web-ef.sec.or.th/
https://www.youtube.com/watch?v=XVZUpyKE2_o&list=PLu9bDdl4QiOE0aN04A4OphDzYpjtIGt3K&index=2


ระบบแจง้แตง่ต ัง้ฯ : แบบฟอรม์ทีเ่ก ีย่วขอ้ง
แบบแจง้แตง่ต ัง้/เพกิถอน ผูบ้รหิารบัญชผีูใ้ชง้าน (account admin)

แบบแจง้แตง่ต ัง้ ผูก้ าหนดเจา้หนา้ทีป่ฏบิัตกิาร (EF-2)

แบบแจง้แตง่ต ัง้ เจา้หนา้ทีป่ฏบิัตกิาร (EF-3) 

แบบแจง้เพกิถอน ผูก้ าหนดเจา้หนา้ทีป่ฏบิัตกิาร หรอื 

เจา้หนา้ทีป่ฏบิัตกิาร (EF-4)

สามารถศกึษารายละเอยีดที ่www.sec.or.th/ca ตามเมนูดา้นลา่ง
และยืน่แบบตา่งๆ โดยใช ้บัญชผีูใ้ชง้านนติบิคุคล (Company Account) 

106

http://www.sec.or.th/ca
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การแจง้รายชือ่เจา้หนา้ทีป่ฏบิตักิาร ด าเนนิการอยา่งไร? 

เจา้หนา้ทีป่ฏบิตักิาร (EF-3) คอื ผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ านาจใหป้ฏบิตักิารแทนกจิการในการสง่
ขอ้มลูอเิล็กทรอนกิสต์อ่ส านักงาน รวมถงึผูรั้บด าเนนิการใหแ้กก่จิการในลกัษณะ outsource 
ดว้ย

สิง่ทีบ่รษิทัตอ้งด าเนนิการ
✓ แตง่ตัง้ เจา้หนา้ทีป่ฏบิตักิาร ผา่นระบบแจง้แตง่ตัง้ผูเ้กีย่วขอ้งในการน าสง่ขอ้มลูอเิล็กทรอนกิส ์

(Electronic Information Submission Management System)  : https://web-ef.sec.or.th
✓ ตอ้งใช ้Company Account จงึจะสามารถสง่ค าขอผา่นระบอเิล็กทรอนกิสข์องส านักงาน ก.ล.ต.ได ้
✓ ดวูธิกีารใชร้ะบบแจง้แตง่ตัง้ผูเ้กีย่วขอ้งในการน าสง่ขอ้มลูอเิล็กทรอนกิส ์ทีเ่ว็บไซต ์

https://www.sec.or.th/ca

สิง่ทีเ่จา้หนา้ทีป่ฏบิตักิารตอ้งด าเนนิการ
✓ สมัครบญัชผีูใ้ชง้านจากระบบ DGA Digital ID

https://web-ef.sec.or.th/
https://web-ef.sec.or.th/
https://web-ef.sec.or.th/
https://www.sec.or.th/ca


กระบวนการยืน่แบบ EF-3

ระบบแจง้แตง่ตัง้ฯ

Create ค าขอโดย
การกรอก e-Form

Company 
account

ระบบแจง้แตง่ตัง้ฯ

Download ค าขอ (pdf) 
& Print Hard Copy

Scan & Upload ค าขอที่
ลงนาม พรอ้มหลักฐาน

อืน่ๆ (ถา้ม)ี 

Send ค าขอ
ผา่นระบบ

หรอื

EXAM
account

Company
account

เจา้หนา้ที่
ปฏบิตักิาร

ตรวจสอบค าขอ

อนุมัติ

พจิารณาภายใน 3 วนัท าการ

เจา้หนา้ที่
ฝ่ายไอที

หมายเหต ุกระบวนการยืน่ EF-2, EF-3, EF-4 เหมอืนกนัทกุขัน้ตอน
สามารถศกึษารายละเอยีดที ่www.sec.or.th/ca ตามเมนูดา้นลา่ง และยืน่แบบตา่งๆนี ้โดยใช ้บัญชผีูใ้ชง้านนติบิคุคล (Company Account) 108

http://www.sec.or.th/ca
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FAQ : EF-2/EF-3/EF-4 

• กรณีการแตง่ตัง้ เจา้หนา้ทีป่ฏบิตักิาร/ผูก้ าหนดเจา้หนา้ทีป่ฏบิตักิาร ทีเ่ป็นคนไทย ไมต่อ้งแนบ
ส าเนาบตัรประชาชนของผูล้งนามทีเ่ป็นคนไทย

• หากมกีารเปลีย่นแปลงขอ้มลู* เกีย่วกบั ผูก้ าหนดเจา้หนา้ทีป่ฏบิตักิาร (EF-2) หรอืเจา้หนา้ที่
ปฏบิตักิาร (EF-3) บรษัิทจะตอ้งแจง้ส านักงาน ก.ล.ต. เพือ่ยกเลกิแบบ EF-2 หรอื EF-3 ฉบบั
เดมิและยืน่แบบเป็นอกีฉบบัหนึง่เพือ่น าสง่ขอ้มลูใหเ้ป็นขอ้มลูปัจจบุนัเสมอ 

* ขอ้มลูทีม่ักจะมกีารเปลีย่นแปลง ไดแ้กข่อ้มลูของผูก้ าหนดเจา้หนา้ทีป่ฏบิัตกิารผูก้ าหนดเจา้หนา้ทีป่ฏบิัตกิาร (EF-2) หรอืเจา้หนา้ที่

ปฏบิัตกิาร (EF-3) และขอบเขตอ านาจหนา้ทีเ่พือ่การน าสง่ขอ้มลู
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FAQ : EF-2/EF-3/EF-4 

• บรษัิทสามารถแตง่ตัง้ เจา้หนา้ทีป่ฏบิตักิาร (EF-3) ไมจ่ ากดัจ านวนคน ทัง้นีข้ ึน้อยูก่บัดลุยพนิจิ
ของบรษัิท

• อเีมลทีก่รอกในแบบฟอรม์แตง่ตัง้ เจา้หนา้ทีป่ฏบิตักิาร (EF-3) ตอ้งใชอ้เีมลของแตล่ะทา่น
หา้มใชอ้เีมลซ ้า 1 อเีมลผกูสทิธกิบั 1 บคุคลเทา่นัน้

• ในกรณีทีเ่จา้หนา้ทีป่ฏบิตักิาร (EF-3) ทีบ่รษัิทแตง่ตัง้ลาออก บรษัิทตอ้งจัดสง่แบบฟอรม์ EF-4 
เพือ่ยกเลกิรายชือ่พนักงานทา่นทีไ่ดแ้ตง่ตัง้ไว ้โดยบรษัิทสามารถจัดสง่แบบฟอรม์ EF-3 เพือ่
แตง่ตัง้เจา้หนา้ทีท่า่นอืน่เพือ่ท าหนา้ทีเ่ป็นผูส้ง่ขอ้มลูแทน 

• บรษัิทสามารถสรา้ง และจัดเตรยีมแบบฟอรม์ EF-2 / EF-3 / EF-4 ผา่น ระบบแจง้แตง่ตัง้
ผูเ้กีย่วขอ้งในการน าสง่ขอ้มลูอเิล็กทรอนกิส ์(Electronic Information Submission 
Management System) ลงิก์

https://web-ef.sec.or.th/


ขอบเขตการมอบอ านาจใน EF-2,EF-3 และสทิธขิองการใชร้ะบบ IISPORTAL

111

ชือ่ระบบ 
รายงาน

ผูก้ าหนด
เจา้หนา้ที่
ปฏบิตักิาร 
(EF-2)

เจา้หนา้ที่
ปฏบิตักิาร*

(EF-3)

ผูส้นบัสนนุการ
น าสง่ขอ้มลู

(Viewer/Maker)

หมายเหต*ุ*

1. แบบรายงานทางการเงนิ (งบ
การเงนิ 3 financial แบบ56-1 
และ แบบ 56-2)

- EF2,EF3 ใชข้อบเขตการมอบอ านาจ “ระบบ IPOS : แบบ
รายงานตามมาตรา 56” 
- สทิธกิารใชง้านระบบ IISPORTAL ของผูส้นับสนุนการน าสง่
ขอ้มลูเป็นไปตามสทิธริะบบเดมิที ่account admin ก าหนดให ้

2. แบบรายงาน GSSB / SLB/ 
ม.57 /แกไ้ขขอ้ก าหนดสทิธิ

- EF2,EF3 ใชข้อบเขตการมอบอ านาจ “ระบบ E-Submission 
ตามแบบรายงานนัน้ๆ” ***
- สทิธกิารใชง้านระบบ IISPORTAL ของผูส้นับสนุนการน าสง่
ขอ้มลูเป็นไปตามสทิธริะบบเดมิที ่account admin ก าหนดให ้

3. รายงานการเปลีย่นแปลงผูแ้ทนผู ้
ถอืหุน้กู ้

- EF2,EF3 ใชข้อบเขตการมอบอ านาจ “ระบบ IPOS : แบบค า
ขอและแบบรายงานเกีย่วกบัตราสารหนี ้(IPOS)”
- สทิธกิารใชง้านระบบ IISPORTAL ของผูส้นับสนุนการน าสง่
ขอ้มลูเป็นไปตามสทิธริะบบเดมิที ่account admin ก าหนดให ้

* ส าหรับบคุคลทีม่ใิชส่ญัชาตไิทยทีไ่ดรั้บการแตง่ตัง้เป็นเจา้หนา้ทีป่ฏบิัตกิาร จะไดรั้บบัญชผีูใ้ชง้านระบบของ ก.ล.ต. 
(SEC account) โดยไมต่อ้งสมัคร Digital ID/SEC account
** หากผูอ้อกเสนอขายตราสารหนีไ้มเ่คยมกีารมอบอ านาจในขอบเขตตามทีร่ะบ ุใหด้ าเนนิการยืน่ EF-2/EF-3 แตง่ตัง้เขา้มาใหม่
*** หา้มแตง่ตัง้ Outsource ในการมอบอ านาจ EF-2, EF-3 เพือ่สง่ขอ้มลู “ระบบ IPOS : แบบรายงานตามมาตรา 56” 
กรณีไมเ่คยแตง่ต ัง้ EF-3 สามารถแตง่ต ัง้ใหมโ่ดยใชช้ือ่ระบบวา่ “IISPORTAL – แบบรายงาน”



ผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้าน
Account Administrator 

Clapper board with solid fill

คลิปอธิบาย

2. EF-3
1. Company 

Account
4. Digital ID

Q&A

3. Account 
Admin

https://www.youtube.com/watch?v=jLj1RdFZ5Mk&list=PLu9bDdl4QiOE0aN04A4OphDzYpjtIGt3K&index=5
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การยืน่แบบแตง่ต ัง้ Account Administrator 

ระบบแจง้แตง่ตัง้ฯ

Create ค าขอโดย
การกรอก e-Form

Company 
account

ระบบแจง้แตง่ตัง้ฯ

Download ค าขอ (pdf) 
& Print Hard Copy

Scan & Upload ค าขอที่
ลงนาม พรอ้มหลักฐาน

อืน่ๆ (ถา้ม)ี 

Send ค าขอ
ผา่นระบบ

หรอื

EXAM
account

Company
account

Account Administrator 
(ผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้าน)

ตรวจสอบค าขอ

อนุมัติ

พจิารณาภายใน 3 วนัท าการ

เจา้หนา้ที่
ฝ่ายไอที

114



Account Administrator (ผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้าน)

ระบบบรหิารจัดการบญัชผีูใ้ชง้านบคุคลภายนอก (EXAM) : https://market.sec.or.th/exam 
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https://market.sec.or.th/exam


• หากยังไมม่ ีAccount Admin
ระบบจะแสดงขอ้ความวา่ “ไมพ่บการแตง่ตัง้
ผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้าน โปรดท าเรือ่งแตง่ตัง้
ผา่นระบบแจง้แตง่ตัง้ฯ”

• ผูใ้ชง้านระบบของส านักงาน ก.ล.ต. 
จะทราบวา่ใครเป็น Account Admin 
จากเมนู “ขอ้มลูสว่นตวั” ในหวัขอ้“แจง้ขอ้มลู
สงักดับรษัิท”

Account Administrator (ผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้าน)
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• ผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้านจะไดรั้บอเีมล เมือ่มผีูแ้จง้ขอ้มลูสงักดับรษัิท
• ผูใ้ชง้านภายใตส้งักดับรษัิทจะแจง้ขอ้มลูมายงัผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้าน 

วา่ตอ้งการเปิดการใชง้านบญัช ีและขอสทิธใินระบบงาน และแบบค าขอหรอืรายงานใดบา้ง

Subject: SEC new account notification
เรยีน Account Administrator

บญัชีผูใ้ชง้านของ ส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์ไดแ้จง้ขอ้มลูสงักดับรษัิท เมื่อ [09/06/2565 14:53:48]

บญัชีผูใ้ชง้าน: ทดสอบ
ช่ือผูใ้ชง้าน: ทดสอบ ระบบ
ช่ือบรษัิท: ส  านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย์
เบอรโ์ทรศพัทม์ือถือ: +66XXXXXXXXX

อีเมลสงักดั: test@sec.or.th

กรุณาตรวจสอบรายละเอียดของบญัชีพรอ้มท าการเปิดการใชง้าน (Enable) และใหส้ทิธิใชร้ะบบงานตามความเหมาะสมโดย 
คลกิที่นี่ เพื่อเขา้สูร่ะบบบรหิารจดัการบญัชีผูใ้ชง้านบคุคลภายนอก (EXAM)

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ
หมายเหต:ุ
- E-Mail ฉบนันี ้ไดถ้กูสง่โดยระบบอตัโนมตัิของส านกังาน กรุณาอยา่ตอบกลบั E-Mail นี ้
- หากมีขอ้สงสยั กรุณาติดตอ่เจา้หนา้ที่ Service Desk โทร. (66) 1207 กด 3 โทรสาร. (66) 2033 9660 E-Mail : helpdesk@sec.or.th

Account Administrator (ผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้าน)
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https://apc01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmarket.sec.or.th%2FEXAM%2FEXAMLogin.ASPX&data=05%7C01%7Calisa%40sec.or.th%7Ccce1b27cc6c2480cc9e008da49ed37b4%7C0ad5298e296d45aba446c0d364c5b18b%7C0%7C0%7C637903580462712188%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=ZqSvSeZ6RFBhwuXWnuk8JUWIJEQyMXVZ1Q9PU%2B3qsC0%3D&reserved=0
mailto:helpdesk@sec.or.th


เมน ู“จดัการบญัชสีมาชกิ”
หวัขอ้ “สถานะบญัช”ี
• ใหค้ลกิ checkbox 

เอาเครือ่งหมาย  ออก 
แลว้กดบนัทกึขอ้มลู
เพือ่เปิดการใชง้านบญัชี

Account Administrator (ผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้าน)
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เมน ู“ก าหนดสทิธกิารใชร้ะบบ”
• เลอืกระบบงานทีต่อ้งการ
• ถา้เป็นการใหส้ทิธบิญัชกีารใชง้านครัง้แรกใหเ้ลอืก “เพิม่สทิธ”ิ 

ถา้เคยไดรั้บสทิธแิตจ่ะเพิม่หรอืลด สทิธแิบบรายงานหรอืค าขอ ใหเ้ลอืก “แกไ้ขสทิธ”ิ ของบญัชนัีน้ๆ

Account Administrator (ผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้าน)
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เลือกระบบงานทีต้่องการ

ระบบทีเ่กีย่วขอ้งกบั 
รายงานการใชเ้งนิ



การเพิม่สทิธ ิ
• เลอืกบญัชผีูใ้ชท้ีต่อ้งการเพิม่
• เลอืกระดบัสทิธ ิ

• Viewer มสีทิธดิขูอ้มลู
• Maker มสีทิธดิขูอ้มลู และจัดท า
• Sender มสีทิธดิขูอ้มลู จัดท า และสง่

ขอ้มลู

• เลอืกชือ่ค าขอหรอืแบบรายงาน ที่
ตอ้งการใหส้ทิธิ

การแกไ้ขสทิธิ
• เลอืกชือ่ค าขอหรอืแบบรายงาน 

ทีต่อ้งการเพิม่หรอืลดสทิธิ

Account Administrator (ผูบ้รหิารบญัชผีูใ้ชง้าน)
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เลือกค าขอหรือ
แบบรายงานทีต้่องการ

สทิธทิีเ่กีย่วขอ้งกบั 
รายงานการใชเ้งนิ

สทิธทิีเ่กีย่วขอ้งกบั 
รายงานการใชเ้งนิ



การตรวจสอบรายชือ่เจา้หนา้ทีป่ฏบิตักิาร (EF-3)
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Account Admin ตรวจสอบไดจ้าก ระบบบรหิารจัดการบญัชผีูใ้ชง้าน
บคุคลภายนอก (EXAM) : https://market.sec.or.th/exam 

Account Admin ไดรั้บอเีมลแนบไฟลแ์จง้รายชือ่ฯ

เปิดไฟลแ์นบ Sheet2

https://market.sec.or.th/exam
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FAQ : Account Administrator

• กรณีการแต่งตั้ง Account Admin ที่เป็นคนไทย ไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ลงนามที่เป็นคนไทย

• หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเป็น Account Admin หรือต้องการเพิกถอนการเป็น Account Admin บริษัทจะต้องยื่นคำขอเพื่อแจ้งข้อมูลให้
เป็นข้อมูลปัจจุบันเสมอ 

• บริษัทสามารถแต่งตั้ง Account Admin ไม่จำกัดจำนวนคน ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของบริษัท

• อีเมลที่กรอกในแบบฟอร์มแต่งตั้ง Account Admin ต้องใช้อีเมลของแต่ละท่าน ห้ามใช้อีเมลซ้ำ 1 อีเมลผูกสิทธิกับ 1 บุคคลเท่านั้น

• บริษัทสามารถสร้าง และจัดเตรียมแบบฟอร์มแต่งตั้ง เพิกถอน Account Administrator ผ่าน ระบบแจง้แต่งตั้งผู้เกี่ยวข้องในการนำส่งข้อมลู
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Information Submission Management System) ลิงก์

https://web-ef.sec.or.th/


2. EF-3
1. Company 

Account
4. Digital ID

Q&A

3. Account 
Admin

สมคัรบญัชผีูใ้ชง้าน จากระบบ DGA Digital ID
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การประยุกต์ใช้ Digital ID
โดยเชื่อมกับระบบของส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) : DGA

ThaID

ผู้ให้บริการ IDP : กรมการปกครอง

(IAL 2.3)

*ยังไม่รองรับกระบวนการยืนยันตัวตนของชาวต่างชาติ

*

Digital Services ภาครัฐ 

ประชาชน
ผู้ใช้บริการ

ระบบ IISPORTAL

กรอก Laser Code
(IAL 1.3)

ต่างชาติ ใช้ ID ที่ออกให้โดย สนง.

ThaID (ไทยดี) คือ แอปพลิเคชันท่ี กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย พัฒนาขึ้นเพื่อใช้ในการพิสูจน์และยืนยันตัวตน (Digital ID) รวมถึงการเปรียบเทียบภาพใบหน้า (Face 
Verification System) ทางดิจิทัล เมื่อประชาชนเข้าไปใช้บริการจากทางภาครัฐหรือภาคเอกชนท่ีจำเป็นต้องมีการยืนยันตัวตน ก็สามารถเข้าสู่ระบบแอปพลิเคชัน ThaID เพื่อยืนยัน
ตัวตนได้เลย โดยไม่ต้องกรอกข้อมูลให้เสียเวลา ถือเป็นการสร้างมิติใหม่ของการทำธุรกรรมผ่านช่องทางดิจิทัล ที่มีความสะดวก รวดเร็ว และปลอดภัยมากยิ่งข้ึน
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สิ่งที่ Viewer/Maker/Sender ต้องด าเนินการ

สมัครบัญชีผู้ใช้งานจากระบบ DGA Digital ID เลือกวิธีการพิสูจน์ตัวตนโดย

(1) กรณีไม่มี ThaID ใช้สมัครโดยใช้ Laser Code หลังบัตรประชาชน (ลิงก์ วิธีการลงทะเบียน DGA Digital ID)
หรือ

(2) ผู้ที่มี ThaID สามารถสมัคร DGA Digital ID ด้วย ThaID โดยระบบจะสร้าง Account ให้อัตโนมัติ

แจ้งสังกัดผ่านเมนูข้อมูลส่วนบุคคล

แจ้ง Account Administrator อนุมัติการเป็นบัญชีผู้ใช้งานในสังกัดบริษัท และกำหนดสิทธิให้

https://kb.dga.or.th/digital-id/2registration/
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สิ่งที่ Viewer/Maker/Sender ต้องด าเนินการ

สมัครบัญชีผู้ใช้งานจากระบบ DGA Digital ID เลือกวิธีการพิสูจน์ตัวตนโดย

(1) กรณีไม่มี ThaID ใช้สมัครโดยใช้ Laser Code หลังบัตรประชาชน (ลิงก์ วิธีการลงทะเบียน DGA Digital ID)
หรือ

(2) ผู้ที่มี ThaID สามารถสมัคร DGA Digital ID ด้วย ThaID โดยระบบจะสร้าง Account ให้อัตโนมัติ

https://kb.dga.or.th/digital-id/2registration/
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สมคัรบญัชผีูใ้ชง้าน จากระบบ DGA Digital ID

สามารถศกึษาไดจ้าก DGA Digital ID
Link : https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/DSSignerPreparing.pdf

https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/DSSignerPreparing.pdf
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สิ่งที่ Viewer/Maker/Sender ต้องด าเนินการ

สมัครบัญชีผู้ใช้งานจากระบบ DGA Digital ID เลือกวิธีการพิสูจน์ตัวตนโดย

(1) กรณีไม่มี ThaID ใช้สมัครโดยใช้ Laser Code หลังบัตรประชาชน (ลิงก์ วิธีการลงทะเบียน DGA Digital ID)
หรือ

(2) ผู้ที่มี ThaID สามารถสมัคร DGA Digital ID ด้วย ThaID โดยระบบจะสร้าง Account ให้อัตโนมัติ

แจ้งสังกัดผ่านเมนูข้อมูลส่วนบุคคล

แจ้ง Account Administrator อนุมัติการเป็นบัญชีผู้ใช้งานในสังกัดบริษัท และกำหนดสิทธิให้

https://kb.dga.or.th/digital-id/2registration/
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Viewer/Maker แจง้ขอ้มลูสงักดับรษิทั (1/3)

เมื่อ Log in เข้าสู่ระบบออนไลน์ https://web-iisportal.sec.or.th (Production) แล้วคลิก “ข้อมูลส่วนตัว”

https://web-iis.sec.or.th/
https://web-iis.sec.or.th/
https://web-iis.sec.or.th/
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ผูจ้ดัเตรยีมขอ้มลู(viewer/maker) แจง้ขอ้มลูสงักดับรษิทั (2/3)

ให้กรอกคำค้นชื่อบริษัทแล้วกดปุ่ม “ค้นหา”

ระบบแสดงข้อมูลส่วนตัว

ระบบแสดง สถานะสังกัด เป็น “ไม่มีข้อมูลสังกัดบริษัท”
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ผู้จัดเตรียมข้อมูล(viewer/maker) แจ้งข้อมูลสังกัดบริษัท (3/3)

ระบบแสดงข้อมูลบริษัทและชื่อ Account Administrator ของบริษัท

ให้กรอกอีเมล เบอร์โทรศัพท์ท่ีใช้ภายใต้สังกัดบริษัท และยืนยันอีเมล และเบอร์
โทรศัพท์ท่ีแจ้ง

ให้เลือกชื่อบริษัทจาก Dropdown 

ให้คลิก “ยืนยันข้อมูล” เมื่อแจ้งข้อมูลสังกัดผ่านระบบเรียบร้อยแล้วให้แจ้ง account administrator
อนุมัติการเป็นบัญชีผู้ใช้งานในสังกัดบริษัท และกำหนดสิทธิให้



สมคัรบญัชผีูใ้ชง้านระบบของ ก.ล.ต.
SEC Account

(ส าหรบัชาวตา่งชาต)ิ



133©Copyright

การสมคัรบญัช ีSEC account 

☺ ดาวนโ์หลดแบบค าขอลงทะเบยีน/เปลีย่นแปลงขอ้มลูเกีย่วกับบัญชผีูใ้ชง้านระบบของ ก.ล.ต. (SEC account) และคูม่อืประชาชน ทีเ่ว็บไซต ์
https://www.sec.or.th/ca

☺ ดวูธิกีรอกแบบฟอรม์ที ่https://www.sec.or.th/ca หวัขอ้ “คูม่อืการกรอกแบบค าขอลงทะเบยีน/เปลีย่นแปลงขอ้มลูเกีย่วกับบัญชผีูใ้ชง้านระบบ
ของ ก.ล.ต. (SEC account)”

https://www.sec.or.th/ca
https://www.sec.or.th/ca
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หากมคีวามจ าเป็น เรง่ดว่นในการขอ SEC account  ตอ้งท าอยา่งไร?

☺ กรณีทีส่ านักงาน ก.ล.ต. พจิารณาอนุมัต ิSEC account กรณีเรง่ดว่น มอีาย ุ7 วัน ผูย้ ืน่ค าขอจะตอ้งจัดสง่เอกสาร (hard copy) 
ตามคูม่อืส าหรับประชาชนใหค้รบถว้นภายใน 30 วันนับแตว่ันทีส่ านักงาน ก.ล.ต. อนุมัต ิ



FAQ

สมคัรบญัชผีูใ้ชง้าน จากระบบ DGA Digital ID 
ส าหรบัระบบ IISPORTAL
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FAQ : DGA Digital ID
• DGA Digital ID เป็นบัญชีผู้ใช้งานที่ภาครัฐออกให้แก่ประชาชนโดย “การสมัคร” หรือการลงทะเบียน ทำแค่ครั้งแรกคร้ังเดียว สามารถนำไปใช้

ยืนยันตัวตนเพื่อใช้กับบริการภาครัฐอื่นๆ ได้โดยไม่ต้องลงทะเบียนซ้ำ
• ใครบ้างต้องสมัคร DGA Digital ID เพื่อใช้ในการจัดส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ให้แก่สำนักงาน ?

• สำหรับบุคคลที่มิใช่สัญชาติไทยที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ จะได้รับบัญชีผู้ใช้งานระบบของ ก.ล.ต. (SEC account) โดยไม่ต้อง
สมัคร Digital ID/SEC account

ผู้เกี่ยวข้องในการน าส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ DGA Digital ID หมายเหตุ

ผูก้  าหนดเจา้หนา้ท่ีปฏิบตักิาร -

เจา้หนา้ท่ีปฏิบตักิาร (Sender) ✓ (IAL 1.3) (1) เลือกรูปแบบการพิสจูนต์วัตนเป็น "เลเซอรโ์คด้หลงับตัรประจ าตวัประชาชน“ 
หรือ (2) ใช ้ThaID ในการลงทะเบียน 

Account Admin - ใช ้EXAM Account ในการจดัการสิทธิผา่นระบบ EXAM

ผูจ้ดัเตรียมขอ้มลู (Viewer / Maker) ✓ (IAL 1.3) (1) เลือกรูปแบบการพิสจูนต์วัตนเป็น "เลเซอรโ์คด้หลงับตัรประจ าตวัประชาชน“ 
หรือ (2) ใช ้ThaID ในการลงทะเบียน 
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สมัคร Application ThaID (1/2)
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สมัคร Application ThaID (2/2)
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