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ส�วนที่ 13 
การพัสดุและงานบริการ 

 

ข�อ 123 การจัดหาพัสดุและงานบริการของสมาคม ให�เป�นไปตามหลักเกณฑ  เงื่อนไข และวิธีการที่คณะกรรมการกําหนด 
  ซ่ึงต�องมีรายละเอียดในเร่ืองดังต+อไปนี้เป�นอย+างน�อย 

(1) วิธีการและวงเงนิในการจัดหา  
(2) การตรวจรับ 
(3) การทําสัญญาและหลักประกัน 

ข�อ 124 การเก็บรักษา ควบคุมและจําหน+ายพัสดุของสมาคม ให�เป�นไปตามหลักเกณฑ  เงื่อนไข และวิธีการที่คณะกรรมการ 
กําหนด ซ่ึงต�องมีรายละเอียดในเร่ืองดังต+อไปนี้เป�นอย+างน�อย 
(1) การลงบัญชีหรือทะเบียนพสัดุ 
(2) การเบิก-จ+ายพัสด ุ
(3) การตรวจสอบพัสดปุระจาํป7 
(4) การจําหน+ายพัสด ุ

ข�อ 125 ในการจัดหาพัสดุหรือบริการของสมาคมทุกกรณี จะต�องตรวจสอบกับงานบัญชีก+อนว+า รายการนั้นมีกําหนด
 วงเงินไว�ในแผนงบประมาณรายจ+ายสมาคมหรือตามแผนงบประมาณรายจ+ายในโครงการพิเศษที่ได�รับการอนุมัติ 

จากคณะกรรมการแล�ว เม่ือได�ตรวจสอบแล�ว ให�ส+วนงานนั้นขออนุมัติดําเนินการจัดหาพัสดุหรือบริการนั้นได�  โดย
จะต�องแสดงรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณาตามรายการ ดังต+อไปนี ้
(1) รายละเอียดของพัสดุหรืองานบริการที่จะจัดหา 
(2) ราคาพัสดุหรืองานบริการในท�องตลาดทีส่ืบทราบหรือที่ประมาณได�  
(3) ถ�าเคยจัดหามาก+อนภายในระยะเวลา 6 เดือน ก็ให�แสดงราคาที่ได�จัดหาคร้ังหลังสุดด�วย 
(4) วงเงินที่จะจัดหา โดยให�ระบวุงเงินในแผนงบประมาณด�วย 
(5) กําหนดเวลาที่ต�องการใช�พัสดุหรือให�งานนัน้แล�วเสร็จ 
(6) วิธีการจัดหาและเหตุผลที่ต�องจัดหาตามวิธีที่เสนอ 
(7) อ่ืน ๆ (ถ�ามี)  

ทั้งนี้ วงเงนิและบุคคลที่มีอํานาจอนุมัติให�ดําเนินการจัดหาและอนุมัติค+าใช�จ+ายในการจัดหาพสัดุหรืองาน
บริการคราวหนึ่งๆ ให�เป�นไปตามที่คณะกรรมการกําหนด      

 
 
 
 
 
 
 
 

 


