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Mark–to–Market Services for Commercial PN/BE (MSC)
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เอกสารที่ผู้ขอรับบริการต้องจัดท าส าหรับใช้งาน
ระบบ Mark-to-Market Services for Commercial PN/BE (MSC)
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เอกสารที่ผู้ขอรับบริการต้องจัดท าส าหรับใช้งานระบบ Mark-to-Market Services for Commercial PN/BE (MSC)

กรณีขอรับบริการก าหนดมูลค่ายุติธรรมครั้งแรก : ส าหรับผู้ขอรับบริการน าตราสารหนี้มาขอรับบริการก าหนดมูลค่ายุติธรรมกับ ThaiBMA เป็นครั้งแรก

ผู้ขอรับบริการต้องเป็นผู้ออกตราสารหนี้ ผู้ถือตราสารหนี้ หรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับตราสารหนี้นั้น

ผู้ขอรับบริการจะต้องจัดท าเอกสารดังนี้
1. แบบ MTM : หนังสือแสดงความตกลงในการขอรับบริการก าหนดมูลค่ายตุิธรรมของตราสารหนี้
2. เอกสารแนบแบบ MTM :รายละเอียดผู้ได้รับการแต่งตั้งเป็นเจ้าหน้าที่ผูป้ฏิบัติการ ส าหรับขอรบับริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม                  

ตราสารหนี้ผ่านระบบอิเล็กทรอนกิส์ของสมาคม โดยจัดท าตามจ านวนบุคคลที่ประสงค์จะแต่งตั้ง

กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติการ : ส าหรับผู้ขอรับบริการที่เคยท าแบบ MTM แล้ว และต้องการแต่งตั้งหรือยกเลิกเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการที่เคยแต่งตั้ง

ผู้ขอรับบริการจะต้องจัดท าเอกสารดังนี้
1. เอกสารแนบแบบ MTM : รายละเอียดผู้ได้รับการแต่งตั้งเป็นเจ้าหน้าทีผู่้ปฏิบัติการ ส าหรับขอรับบริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม           

ตราสารหนี้ผ่านระบบอิเล็กทรอนกิส์ของสมาคม โดยจัดท าตามจ านวนบุคคลที่ประสงค์จะแต่งตั้ง
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เอกสารที่ผู้ขอรับบริการจัดท าส าหรับขึ้นทะเบียนตราสารหนี้ผ่านระบบ 
Mark-to-Market Services for Commercial PN/BE (MSC)

แบบฟอร์มขึ้นทะเบียนตราสารหนี้: ส าหรับผู้ขอรับบริการที่น าตราสารหนี้มาขอรับบริการก าหนดมูลค่ายุติธรรมกับ ThaiBMA

ผู้ขอรับบริการจะต้องจัดท าเอกสารแบบฟอรม์การขอรับบริการก าหนดมูลค่ายุติธรรมขึ้นทะเบียนตราสารหนี ้โดยในแบบฟอร์มจะ
ระบุข้อมูล Feature ของตราสารหนี้ที่ทา่นต้องการน ามาขึ้นทะเบียน และรับรองความถูกต้องของข้อมูล
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ระบบ Mark–to–Market services for Commercial PN/BE (MSC) คืออะไร

ระบบ Mark–to–Market services for Commercial PN/BE (MSC) คือ ระบบจัดท าเอกสารแบบ MTM และเอกสารแนบแบบ MTM รวมทั้งเป็น
ระบบยื่นหนังสือแจ้งขอรับบริการและตั๋วเงินในการขอรับบริการ MTM โดยมีกระบวนการท างานที่เปลี่ยนไป ดังนี้

ล าดับ กระบวนการท างาน AS IS To Be 
(ด าเนินการผ่านระบบ MSC)

1 การจัดท าเอกสารแบบ MTM และเอกสารแนบแบบ MTM กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม และส่งไฟล์สแกนทาง E-mail กรอกข้อมูลในระบบ โดยระบบจะ Generate 
แบบฟอร์มให้ และแนบไฟล์สแกนผ่านระบบ  

2 การติดตามสถานะในการจัดท าเอกสารข้อตกลง ไม่สามารถติดตามสถานะการท ารายการได้ เนื่องจากใน
ปัจจุบันท ารายการผ่าน E-mail 

สามารถติดตามสถานะการท ารายการได้ พร้อมท้ังมีการ
แจ้งเตือนในแต่ละขัน้ตอนผ่านระบบ

3 การ Reset Password แจ้งเจ้าหน้าที่สมาคมฯด าเนินการให้ ด าเนินการด้วยตนเองผ่านระบบ

4 การยื่นหนังสือแจ้งขอรับบริการและตั๋วเงินส าหรับตั๋วเงินระยะสั้น ยื่นข้อมูลผ่านระบบ Electronic Short-term
Bond Registration (ESBR)

ยื่นข้อมูลผ่านระบบ 

5 การยื่นหนังสือแจ้งขอรับบริการและตั๋วเงินส าหรับตั๋วเงินระยะยาว กรอกข้อมูลในหนังสือแจ้งขอรับบริการและแนบตั๋วเงิน 
โดยส่งไฟล์สแกนทาง E-mail

ยื่นข้อมูลผ่านระบบ

6 การน าส่งหลักฐานการช าระเงิน ส่งหลักฐานทาง E-mail ส่งหลักฐานผ่านระบบ 
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ขั้นตอนการใช้งานระบบ 
Mark –to –Market services for Commercial PN/BE (MSC)
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การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)01
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1. สามารถใช้งานโดยเข้าไปที่ Website ของ ThaiBMA (Link Website:  https://www.thaibma.or.th)
2. เมื่อเข้าสู่หน้า Website แล้ว ท่านสามารถเลือกเข้าใช้งานได้จากเมนู Quick link ทางด้านซ้ายมือของ Website

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบ ในการ Log in ท่านจะต้อง ลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน เพื่อสร้างบัญชีใช้งานชั่วคราวในการยื่นค าขอจัดท าเอกสาร
แบบ MTM และเอกสารแนบแบบ MTM (ขั้นตอนการลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงานอยู่หน้าถัดไป)

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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บัญชีผู้ประสานงาน คืออะไร ?

บัญชีผู้ประสานงาน คือ บัญชีที่มีไว้ในกรณีที่บริษัทมอบหมายให้บุคคลอืน่ ที่ไม่ใช่ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการที่บริษัทแต่งตั้ง เพื่อยื่นขอจัดท าเอกสารเอกสารแบบ MTM 
และเอกสารแนบแบบ MTM ผ่านระบบ Mark-to-Market services for Commercial PN/BE (MSC) โดยบัญชีผู้ประสานงาน มีรายละเอียด ดังนี้

✓ มีอายุการใช้งาน 30 วันนับจากวันที่ยื่นขอบัญชีการใช้งาน
✓ 1 บัญชีการใช้งาน ใช้ส าหรับยื่นค าขอจัดท าเอกสารเอกสารแบบ MTM และเอกสารแนบแบบ MTM ได้ 1 บริษัท
✓ บัญชีผู้ประสานงานใช้ส าหรับระบบ Mark-to-Market services for Commercial PN/BE (MSC) เท่านั้น
✓ ไม่สามารถเรียกดูข้อมูลประวัติการแต่งต้ัง/ยกเลิกของบริษัทได้

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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การลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน 
3.1 กดปุ่ม “ลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน”
3.2 เลือกประเภทเอกสารท่ีต้องการจดัท า “แบบ MTM”

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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การลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน 
3.3 ระบบแสดงหน้าจอ ลงทะเบียนบญัชีผู้ประสานงาน
3.4 กรอกรายละเอียด ข้อมูลผู้ประสานงาน ได้แก่ ค าน าหน้า, ชื่อ นามสกุล, เบอร์โทรศัพท์, เบอร์โทรศัพท์มือถือ และ E-mail (กรุณาระบุเพียง E-mail เดียวเท่านั้น 

โดยระบบจะจัดส่ง Username และ Password ส าหรับใช้งานบัญชีผู้ประสานงานไปยัง E-mail ที่ท่านระบุไว้ที่ขั้นตอนนี้)

ค าน าหน้า เป็น Dropdown list ให้เลือก

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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การลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน 
3.5 กรอกรายละเอียดข้อมลูบริษัทที่ท่านต้องการจดัท าข้อตกลงให้ โดยท่านสามารถเลือกท่ีจะกรอกข้อมลูอย่างใดอย่างหนึ่งได้ ไมว่่าจะเป็น เลขทะเบียนนิตบุิคคล/

เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี หรือ ชื่อบริษัท (ไทย) หรือ ชื่อบริษัท (อังกฤษ) โดยพิมพ์ข้อความท่ีต้องการเพียงบางสว่น หลงัจากนัน้ระบบจะแสดงข้อมลูให้ท่าน
เลือก เมื่อเลือกแล้วระบบจะดงึข้อมลูที่อยูแ่ละข้อมลูการติดต่อของบริษัทท่านมาแสดง

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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การลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน 
ตัวอย่าง ต้องการระบุเป็น สมาคมตลาดตราสารหน้ีไทย และเลือกกรอก ชื่อบริษัท (ไทย) โดยพิมพ์แค่ข้อความบางส่วน คือค าว่า “สมาคม” หลังจากน้ัน ระบบจะแสดงข้อมูล
บริษัทให้ท่าน  เลือก เป็น Dropdown list ซึ่งเมื่อท่านเลือกเรียบร้อยแล้ว ระบบจะดึงข้อมูลบริษัท (ที่อยู่บริษัท และข้อมูลการติดต่อ) มาแสดง

เลขท่ี 548 อาคารวัน ซิต้ี เซ็นเตอร์ ชั้น 27 ห้องเลขท่ี 1-4

548 One City Centre, 27th Floor

02-655-6000

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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3.6 กรณีที่ระบบแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลบริษัท” อาจเกิดจากบริษัทของท่านไม่มีข้อมูลในฐานข้อมูลของสมาคมฯ หรือ หากระบบแสดงข้อมูลของบริษัทท่านไม่
ถูกต้อง รบกวนท่านติดต่อเจ้าหน้าที่สมาคมฯ ได้ที่ E-mail : register@thaibma.or.th หรือ โทร 02-665-6000 ต่อ 354, 356, 355 เพื่อให้เจ้าหน้าที่สร้างหรือแก้ไข
ข้อมูลบริษัทของท่านในระบบก่อนด าเนนิรายการต่อไป

การลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน 

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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การลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน 
3.7 เมื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลผูป้ระสานงานและข้อมูลบริษัทเรียบร้อย ให้ท่านกดปุ่ม “ลงทะเบียน"

เลขท่ี 548 อาคารวัน ซิต้ี เซ็นเตอร์ ชั้น 27 ห้องเลขท่ี 1-4

548 One City Centre, 27th Floor

02-655-6000

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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การลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน 
3.8 หลังจากกดปุ่ม ลงทะเบียน แล้วระบบจะแสดงข้อความ “ท่านต้องการลงทะเบียนเพื่อสร้างบัญชีผู้ประสานงานส าหรับใช้งานชั่วคราวใช่หรือไม่” และกดปุ่ม “ใช่” 

เพื่อยืนยันการลงทะเบียน

หลังจากนั้นระบบแสดงข้อความ “ส าเร็จ” และส่งข้อมูลไปยงัเจ้าหน้าที่สมาคมฯ 
เมื่อเจ้าหน้าที่สมาคมฯ ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว จะแจ้งผลการอนุมัติและจัดส่ง Username และ Password ไปยัง E-mail ที่ท่านได้ลงทะเบียนไว้

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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การลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน 
3.9 ตัวอย่าง E-mail ที่ระบบส่งแจ้ง Username และ Password ส าหรับบัญชีผู้ประสานงาน

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)

4. น า Username – Password บญัชีผู้ประสานงานท่ีได้จากข้อ 3.9 มา log in เข้าสูร่ะบบ
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5. ระบบแสดงหน้าจอการใช้งาน ดังน้ี

เมนูการใช้งานส าหรับเข้า
ระบบ MSC

ระบบแสดงชื่อเจ้าของ
บัญชีการใช้งาน

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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6.  เลือกเมนู MSC  เอกสารข้อตกลง MTM และการเปลี่ยนแปลงข้อมูล  ผู้ขอรับบริการ MTM ครั้งแรก 

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)

22



7.  ระบบแสดงหน้าจัดท าข้อตกลง MTM (ส าหรับผู้ออกตราสารหนี้ที่ขึ้นทะเบียนกับสมาคมฯ ครั้งแรก) และกดปุ่ม สร้างเอกสาร แบบ MTM

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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8.  ระบบแสดงหน้าจัดท าข้อตกลง MTM (ส าหรับผู้ออกตราสารหนี้ที่ขึ้นทะเบียนกับสมาคมฯ ครั้งแรก) โดยแสดงข้อมูลผู้ประสานงาน และข้อมูลบริษัทที่ได้กรอกไว้ตอน
ลงทะเบียนบัญชีผู้ประสานงาน 

เลขท่ี 548 อาคารวัน ซิต้ี เซ็นเตอร์ ชั้น 27 ห้องเลขท่ี 1-4

02-655-6000

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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9. ระบุข้อมูลส าหรับจัดท าข้อตกลงแบบ MTM เพิ่มเติม ดังน้ี 
•  เลือกฐานะของผู้ขอรับบริการ โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 รายการ ได้แก่ ผู้ออกตราสารหนี,้ ผู้ถือตราสารหนี้, ผู้ที่เกี่ยวข้องกับตราสารหนี้  
• ระบุบริษัทต้นสังกัดของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติการที่ต้องการแต่งตั้ง ตัวอย่าง นายทดสอบเป็นพนักงานบริษัท AAA เป็นผู้จัดท าข้อตกลงและได้รับแต่งตั้งเป็นเจ้าหน้าที่                

ผู้ปฏิบัติการส าหรับด าเนินการแทนบริษัท CCC ต้องระบุบริษัทต้นสังกัดเป็นบริษัท AAA 
• ระบผุู้มีอ านาจลงนาม ซึ่งช่ือที่ระบุในส่วนนี้จะปรากฏในส่วนของเอกสารข้อตกลงแบบ MTM และจะต้องเป็นผู้ลงนามในเอกสาร โดยระบุทั้งข้อมูลค าน าหน้า                  

ชื่อ และนามสกุล หากต้องการระบุผู้มีอ านาจลงนามในเอกสาร มากกว่า 1 ท่านให้กด + เพิ่มผู้มีอ านาจลงนาม

หากต้องการลบ รายช่ือผู้ มีอ านาจลงนาม สามารถด าเนินการโดยกดท่ีรูป ถงัขยะ

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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พิมพ์ข้อความที่ต้องการเพียงบางส่วน หลังจากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลให้ท่านเลือก



10. เมื่อระบุฐานะของผูข้อรับบริการ, บริษัทต้นสังกัด และผู้มีอ านาจลงนามในเอกสารขอ้ตกลงแบบ MTM เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “ถัดไป”

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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11.  ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ (เอกสารแนบแบบ MTM) ดังน้ี

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

12.  ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ (เอกสารแนบแบบ MTM) ดังน้ี
12.1 ฐานะของผู้ขอรับบริการ จะแสดงข้อมูลตามที่ท่านเลือกในหน้าจัดท าข้อตกลง MTM โดยให้ท่านเลือกว่าจะก าหนดให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติการมีสิทธิด าเนินการ

แทนในฐานะใดของผู้ขอรับบริการ โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 รายการ
12.2 ประเภทเอกสาร ในกรณีผู้ขอรับบริการจัดท าข้อตกลงกับ ThaiBMA ครั้งแรก ระบบจะก าหนดค่าเริ่มต้นเป็นการแต่งตั้งใหม่

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)

28



               *หมายเหตุ กรณีเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติการที่ถกูแตง่ตั้งเปน็ชาวต่างชาต ิโดยชื่อ-สกุล ภาษาไทย ระบุเคร่ืองหมาย “ –”

12.  ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ (เอกสารแนบแบบ MTM) ดังน้ี
12.3 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 

•  ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษให้ดว้ย 
•  ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้ดว้ย 
•  ชื่อ (ภาษาไทย / ภาษาอังกฤษ) *
•  นามสกุล (ภาษาไทย / ภาษาอังกฤษ) *
•  เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขทีห่นังสือเดินทาง                                                  
•  ต าแหน่ง
• E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของเจ้าหน้าที่ปฏิบัตกิาร เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
•  เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณาค่ันด้วยเคร่ืองหมาย , (comma)

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

12.  ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ (เอกสารแนบแบบ MTM) ดังน้ี

12.4 ระบุระยะเวลาที่มีผลเร่ิมต้นและสิ้นสุดในการแต่งตั้งเจ้าหน้าทีป่ฏิบัตกิาร
•  วันที่ให้มีผลเร่ิมต้น สามารถเลือกกรอกแบบระบุวัน หรือ เลือกให้มีผลในวันที่ลงนามในเอกสารฉบับนี้ (วันที่ท ารายการ) อย่างใดอย่างหนึ่ง
•  วันที่ให้มีผลสิ้นสุด สามารถเลือกกรอกแบบระบุวัน หรือ เลือกให้มีผลตลอดไป จนกว่าทางบริษัทจะบอกกล่าวเปลีย่นแปลงแก้ไขมายังสมาคมฯ อย่างใดอย่างหนึ่ง 

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)

30



12.5

12.  ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ (เอกสารแนบแบบ MTM) ดังน้ี
12.5 หากมีการแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติมากกว่า 1 ท่าน ให้กดปุ่ม “เพ่ิม” และกรอกรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง
12.6 เมื่อกรอกข้อมูลเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติของท่านครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกร่างและดูเอกสาร” เมื่อกดปุ่มนี้ ระบบจะบันทึกข้อมูลของท่านไว้ในสถานะ “Draft Document”

12.612.5

หากต้องการลบข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฏิบัติที่ท่านเพ่ิม
มานั้น สามารถกดลบได้ที่รูป ถังขยะมุมบนขวามือ

หากต้องการกลับไปแก้ไขหน้าก่อน
หน้า สามารถกดปุ่มย้อนกลับได้

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

13. หลังจากกดปุ่ม บันทึกร่างและดูเอกสาร ระบบจะแสดงตัวอย่างเอกสารแบบ MTM และเอกสารแนบแบบ MTM ท่านตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 
     13.1 หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ระบบจะกลับไปที่หน้า รายละเอียดการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ 
     13.2 เมื่อตรวจสอบข้อมูลแลว้ถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปุ่ม “ส่งข้อมูล”

13.1 13.2

ส าหรับพิมพ์เอกสาร

ส าหรับกด Download เอกสาร

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

14. หลังจากกดปุ่ม “ส่งข้อมูล” ระบบจะขึ้นข้อความยืนยนัในการกดส่งข้อมูลให้กับสมาคมฯ ตรวจสอบ ดังรูปนี้ หากต้องการยืนยันด าเนินการต่อให้กดปุ่ม “ใช่”                    
ในขั้นตอนนี้รายการจะเปลี่ยนเป็นสถานะจาก “Draft Document” เป็น “Submitted draft document”  

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

15. ระบบแสดงประวัติการท ารายการจัดท าเอกสารข้อตกลง MTM และแสดงสถานะ “Submitted draft document” หากต้องการแก้ไขหรือลบรายการ สามารถกด
ปุ่ม “ย้อนกลับเพื่อแก้ไข/ลบ” ระบบจะถอยสถานะกลับไปเป็น Draft document โดยสามารถด าเนินการแก้ไขหรือลบรายการต่อไป

15.1 เมื่อกดปุ่ม “ยืนยัน” ว่าต้องการแก้ไขหรือยกเลิกรายการ ระบบจะถอยสถานะเป็น “Draft document” 

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

15.2 กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลอีกครั้งให้กดปุ่ม “แก้ไข” ระบบจะกลับไปยังหน้าในการสร้างเอกสารข้อตกลง MTM ที่ท่านท ารายการเอาไว้ก่อนหน้า 
15.3 กรณีต้องการลบรายการให้กดปุ่ม “ลบรายการ” ระบบจะลบรายการที่สร้างไว้ออกไป หากต้องการสร้างรายการใหม่ให้กดปุ่ม “สร้างเอกสาร แบบ MTM”

15.2
15.3

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

16. การด าเนินการภายหลังสมาคมฯ แจ้งผลการขออนุมัติค าขอจัดท าเอกสารข้อตกลง MTM
    16.1 สมาคมฯ อนุมัติรายการค าขอจัดท าเอกสาร 

       ผู้ประสานงานของบริษัทจะได้รับ E-mail แจ้งผลการอนุมัติค าขอจัดท าเอกสารข้อตกลง MTM โดยรายการจะมีสถานะเป็น “Approved draft document” 
ท่านสามารถอัพโหลดเอกสารข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารหลักฐานประกอบที่ลงนามเรียบร้อยต่อไป ตามขั้นตอนข้อ 17

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

16.2 สมาคมฯ ปฏิเสธรายการค าขอจัดท าเอกสาร

      ผู้ประสานงานของบริษัทจะได้รับ E-mail แจ้งแก้ไขข้อมูลค าขอจัดท าเอกสารข้อตกลง MTM พร้อมเหตุผลที่ทางสมาคมฯ ปฏิเสธรายการ โดยรายการจะมี 
สถานะเป็น “Rejected draft document” ให้คลิกปุ่ม “แก้ไข” เพื่อแก้ไขรายการและน าส่งขอ้มลูใหม่อีกครั้ง ตามขั้นตอนข้อ 8

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

17. การอัพโหลดเอกสารข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารหลักฐานประกอบ

 17.1 เมื่อได้รับการอนุมัติรายการค าขอจัดท าเอกสารข้อตกลง MTM  แล้ว ให้ด าเนินการอัพโหลดเอกสารข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารหลักฐานประกอบที่               
ลงนามเรียบร้อย โดยกดปุ่ม “อัพโหลด”

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

17.2 จัดเตรียมเอกสารข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารหลักฐานประกอบที่ลงนามเรียบร้อย รายละเอียดดังนี้

• เอกสาร MTM (เอกสารข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารแนบแบบ MTM)
• ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท (ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง)
• ส าเนาบัตรประชาชนผู้ได้รับการแต่งตั้งเป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ (ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม (ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
• ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) รวมถึงส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผูร้ับมอบอ านาจ 

(ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง)

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

17.3 ด าเนินการอัพโหลดไฟล์เอกสาร โดยกดปุ่ม “Choose file” ของแต่ละเอกสาร ซึ่งไฟล์ที่อัพโหลดต้องเป็น ไฟล์ .pdf และมีขนาดของแต่ละไฟลไ์ม่เกิน 4 MB

ส าหรับกด Download เอกสาร

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

17.4 หลังจากกดปุ่ม “อัพโหลดเอกสาร” ระบบจะขึ้นข้อความยืนยนัในการกดส่งไฟล์เอกสารให้กับสมาคมฯ ตรวจสอบ หากต้องการยืนยันด าเนนิการต่อใหก้ดปุ่ม “ยืนยัน” 
รายการจะเปลี่ยนสถานะเป็น “Uploaded document” 

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

18. การด าเนินการภายหลังสมาคมฯ แจ้งผลการขออนุมัติอัพโหลดเอกสารข้อตกลง MTM
18.1 สมาคมฯ อนุมัติรายการค าขออัพโหลดเอกสาร       
      18.1.1 ผู้ประสานงานของบริษัทจะได้รับ Email แจ้งผลการอนุมัติการอัพโหลดเอกสารข้อตกลง MTM
      18.1.2 ด าเนินการน าส่งเอกสารฉบับจริงให้แก่สมาคมฯ ตามที่อยู่ที่ระบุใน E-mail แจ้งผลการอนุมัติการอัพโหลดเอกสาร
      18.1.3 เมื่อด าเนินการจัดส่งเอกสารฉบับจริงแล้ว ให้แจ้งการจัดส่งโดยคลิกปุ่ม “จัดส่งเอกสารฉบับจริงแล้ว” ระบบจะแสดงข้อความยืนยนัการแจ้ง

จัดส่งเอกสารฉบับจริงกดปุ่ม “ยืนยัน” 

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

18.2 สมาคมฯ ปฏิเสธรายการค าขออัพโหลดเอกสาร       
   ผู้ประสานงานของบริษัทจะได้รับ E-mail แจ้งแก้ไขเอกสารที่อัพโหลด พร้อมเหตุผลที่ทางสมาคมฯ ปฏิเสธรายการ โดยรายการจะมีสถานะเป็น                         

“Rejected upload document” ให้คลิกปุ่ม “อัพโหลด” เพื่อแก้ไขเอกสารและอัพโหลดใหม่อีกครั้ง ตามขั้นตอนข้อ 17

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

19. หลังจากกดปุ่มจัดส่งเอกสารฉบับจริงแล้ว รายการจะแสดงสถานะเปน็ “Postage upload document” เจ้าหน้าที่ปฏิบัตกิารจะไดร้ับ Username – Password 
เมื่อเจ้าหน้าที่สมาคมฯ รับเอกสารฉบับจริงเรียบร้อย และท่านจะได้ E-mail แจ้งเมื่อด าเนินการเสร็จส้ิน

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

20. เมื่อเจ้าหน้าที่สมาคมฯ ได้รับเอกสารฉบับจริง และตรวจสอบเรียบร้อย เจ้าหน้าที่จะด าเนินการอนุมัติบัญชีการใช้งานส าหรับเจ้าหนา้ที่ปฏิบตักิารที่ไดร้ับการแต่งตัง้ โดยระบบจะ
จัดส่ง Username และ Password ไปยัง E-mail ของเจ้าหน้าที่ปฏิบัตกิารตามท่ีท่านระบไุว้ และจะส่ง E-mail แจ้งผู้ประสานงานเมื่อด าเนินการเรียบร้อย

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

ตัวอย่าง E-mail แจ้ง Username ที่จัดส่งให้กับเจ้าหน้าที่ปฏิบัตกิาร

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)

46



12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

ตัวอย่าง E-mail แจ้ง Password ที่จัดส่งให้กับเจ้าหน้าที่ปฏบิัตกิาร

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

21. เมื่อเข้ามาสู่ระบบ สถานะรายการจะเปลี่ยนเป็น “Generated user and password”

การจัดท าเอกสารข้อตกลงแบบ MTM (ส าหรับการรับให้บริการ MSC)
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การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM 
และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

02
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1. สามารถใช้งานโดยเข้าไปที่ Website ของ ThaiBMA (Link Website:  https://www.thaibma.or.th)
2. เมื่อเข้าสู่หน้า Website แล้ว ท่านสามารถเลือกเข้าใช้งานได้จากเมนู Quick link ทางด้านซ้ายมือของ Website

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ สามารถเข้าสู่ระบบได้ดังนี้
    3.1 กรณีผู้ใช้งานเป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการที่ได้รับการแต่งตั้ง : ใช้ Username – Password ของตนเอง log in เข้าสู่ระบบ
    3.2 กรณีผู้ใช้งานเป็นบุคคลอื่นที่ไม่ใช่เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการที่ได้รับการแต่งตั้ง : ลงทะเบียนผูป้ระสานงาน ตามเอกสารหน้า 9 

3.1

3.2

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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4. น า Username – Password ที่ได้ทั้งจากข้อ 3.1 และ 3.2  Log in เข้าสู่ระบบ  

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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5. ระบบแสดงหน้าจอการใช้งาน ดังน้ี

เมนูการใช้งานส าหรับเข้า
ระบบ MSC

ระบบแสดงชื่อเจ้าของ
บัญชีการใช้งาน

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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6.  เลือกเมนู MSC  เอกสารข้อตกลง MTM และการเปลี่ยนแปลงข้อมูล เปลี่ยนแปลงแบบ MTM / ข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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7.  ระบบแสดงหน้า จัดท าข้อตกลง MTM และกดปุ่ม “เปลี่ยนแปลงเอกสารแนบแบบ MTM”

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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8.  ระบบแสดงข้อมูลผู้ประสานงาน ข้อมูลบริษัท และฐานะของบริษัทที่เป็นผู้ขอรับบริการ
เลือกชื่อบริษัทที่ท่านต้องการจัดท าเอกสาร
เปลี่ยนแปลงข้อตกลง MTM และ/หรือเอกสาร
เปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM 

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี้ 
     9.1 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเอกสารข้อตกลงแบบ MTM เท่านั้น

9.1.1 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงแบบ MTM โดยเพิ่มฐานะของผู้ขอรับบริการ ให้เลือกฐานะท่ีต้องการเพิ่ม ตัวอย่าง บริษัทมีฐานะเป็นผู้ออกตราสารหนี้ และต้องการเพิ่มให้มี
ฐานะเป็นผู้ถือตราสารหนี้ ให้กดเลือกฐานะผู้ถือตราสารหนี้ 
9.1.2 ระบุบริษัทต้นสังกัดของเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติการท่ีต้องการแต่งตั้ง ตัวอย่าง นายทดสอบเป็นพนักงานบริษัท AAA เป็นผู้จัดท าข้อตกลงและได้รับแต่งตั้งเป็นเจ้าหน้าท่ี                      
ผู้ปฏิบัติการส าหรับด าเนินการแทนบริษัท CCC ต้องระบุบริษัทต้นสังกัดเป็นบริษัท AAA 
9.1.3 ระบุผู้มีอ านาจลงนาม ซึ่งชื่อที่ระบุในส่วนนี้จะปรากฏในส่วนของเอกสารข้อตกลงแบบ MTM และจะต้องเป็นผู้ลงนามในเอกสาร โดยระบุท้ังข้อมูล ค าน าหน้า ชื่อ และ
นามสกุล หากต้องการระบุผู้มีอ านาจลงนามในเอกสาร มากกว่า 1 ท่านให้กด + เพ่ิมผู้มีอ านาจลงนาม
9.1.4 กดปุ่ม “เปลี่ยนแปลงการจัดท าข้อตกลง”

หากต้องการลบ รายช่ือผู้ มีอ านาจลงนาม 
สามารถด าเนินการโดยกดท่ีรูป ถงัขยะ

9.1.1

9.1.2

9.1.3

9.1.4

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี้ 
     9.1 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเอกสารข้อตกลงแบบ MTM เท่านั้น 
          9.1.5 หลังจากกดปุ่ม “เปล่ียนแปลงการจัดท าข้อตกลง” ระบบจะแสดงตัวอย่างเอกสารเปล่ียนแปลงข้อตกลงแบบ MTM ให้ท่านตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง

•   หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ระบบจะกลับไปที่หน้าจัดท าข้อตกลง
•  เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้วถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปุ่ม “ส่งข้อมูล”

9.1.6 ระบบจะแสดงประวัติการท ารายการจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อตกลงแบบ MTM และแสดงสถานะ “Submitted draft document” ให้ด าเนินการตามขั้นตอน
ข้อ 10 เป็นต้นไป

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

ส าหรับกด Download เอกสาร

ส าหรับพิมพ์เอกสาร
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9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี้ 
     9.2 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบแบบ MTM เท่านั้น (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ)

9.2.1 ระบุบริษัทต้นสังกัดของเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติการท่ีต้องการแต่งตั้ง ตัวอย่าง นายทดสอบเป็นพนักงานบริษัท AAA เป็นผู้จัดท าข้อตกลงและได้รับแต่งตั้งเป็น เจ้าหน้าท่ีผู้
ปฏิบัติการส าหรับด าเนินการแทนบริษัท CCC ต้องระบุบริษัทต้นสังกัดเป็นบริษัท AAA 
9.2.2 ระบุผู้มีอ านาจลงนาม ซึ่งชื่อที่ระบุในส่วนนี้จะปรากฏในส่วนของเอกสารแนบแบบ MTM และจะต้องเป็นผู้ลงนามในเอกสาร โดยระบุท้ังข้อมูล ค าน าหน้า ชื่อ และนามสกุล 
หากต้องการระบุผู้มีอ านาจลงนามในเอกสาร มากกว่า 1 ท่านให้กด + เพ่ิมผู้มีอ านาจลงนาม
9.2.3 กดปุ่ม “เปลี่ยนแปลงเอกสารแนบท้าย”

หากต้องการลบ รายช่ือผู้ มีอ านาจลงนาม 
สามารถด าเนินการโดยกดท่ีรูป ถงัขยะ

9.2.1

9.2.3

9.2.2

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี้ 
     9.2 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบแบบ MTM เท่านั้น (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ)

9.2.4 ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ ดังนี้

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี้ 
     9.2 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบแบบ MTM เท่านั้น (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ)

9.2.4 ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ ดังนี้
• ฐานะของผู้ขอรับบริการ ที่ต้องการให้เจ้าหน้าที่ปฎบิัตกิารรายนั้นมีสิทธิด าเนนิการแทน โดยระบบจะแสดงฐานะใหเ้ลือกตามข้อตกลง MTM ของผู้รับบริการ
• ประเภทเอกสาร ในกรณีผู้ขอรับบริการต้องการแต่งตั้งหรือเปลี่ยนแปลงเจ้าหนา้ที่ปฏิบัตกิาร สามารถด าเนินการได้ดังนี้
       -  แต่งตั้งใหม่ : หากท่านต้องการแต่งตั้งเจ้าหนา้ท่ีปฏบิัตกิารท่านใหม่
       -  เปลี่ยนแปลง : หากท่านต้องการเพิ่มสิทธิ หรือยกเลิกสิทธิบางส่วน ของเจ้าหน้าที่ปฏิบัตทิ่านเดมิท่ีบริษัทไดแ้ต่งตัง้ไว้
       -  ยกเลิก : หากท่านต้องการยกเลิกสิทธิเข้าใช้งานระบบของเจ้าหน้าทีป่ฏิบตัิทา่นเดิมท่ีบริษทัได้แต่งตั้งไว้ เช่น เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการลาออก

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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*หมายเหตุ กรณีเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติการที่ถูกแตง่ตั้งเปน็ชาวต่างชาต ิโดยชื่อ-สกุล ภาษาไทย ระบุเครื่องหมาย “ –”

9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี้ 
     9.2 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบแบบ MTM เท่านั้น (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ)

9.2.4 ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ ดังนี้
• กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าท่ีท่ีท่านต้องการแต่งตั้ง 

- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย / ภาษาอังกฤษ) *                                                                                   
- นามสกุล (ภาษาไทย / ภาษาอังกฤษ) *
- เลขท่ีบัตรประชาชนหรือเลขท่ีหนังสือเดินทาง                                                  
- ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปท่ี E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณาคั่นด้วยเคร่ืองหมาย , (comma)

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

62*หมายเหตุ กรณีเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติการท่ีถูกแต่งตั้งเป็นชาวต่างชาติ โดยชื่อ-สกุล ภาษาไทย ระบุเครื่องหมาย “ –”



9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังน้ี 
     9.2 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบแบบ MTM เท่านั้น (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ)

9.2.4 ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ ดังน้ี
• ระบุระยะเวลาที่มีผลเร่ิมต้นและส้ินสุดในการแต่งตั้ง/เปลีย่นแปลงข้อมูลเจ้าหน้าทีป่ฏิบตัิการ
    กรณีเลือกประเภทเอกสาร : แต่งต้ังใหม่ หรือเปลี่ยนแปลง

-  วันที่ให้มีผลเร่ิมต้น สามารถเลือกกรอกแบบระบุวนั หรือ เลือกให้มีผลในวันที่ลงนามในเอกสารฉบับนี้ (วันที่ท ารายการ) อย่างใดอย่างหนึ่ง
-  วันที่ให้มีผลสิ้นสุด สามารถเลือกกรอกแบบระบุวนั หรือ เลือกให้มีผลตลอดไป จนกว่าทางบริษัทจะบอกกล่าวเปลี่ยนแปลงแก้ไขมายังสมาคมฯ 

อย่างใดอย่างหนึ่ง 

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังน้ี 
     9.2 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบแบบ MTM เท่านั้น (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ)

9.2.4 ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ ดังน้ี
• ระบุระยะเวลาที่มีผลเริ่มต้นและส้ินสุดในการยกเลิกเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ
    กรณีเลือกประเภทเอกสาร ยกเลิกสิทธิ

-  วันที่ให้มีผลตั้งแต่ สามารถเลือกกรอกแบบระบุวัน หรือ เลือกให้มีผลในวันที่ลงนามในเอกสารฉบับนี้ (วันที่ท ารายการ) อย่างใดอย่างหน่ึง

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี้ 
     9.2 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบแบบ MTM เท่านั้น (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ)

9.2.5 หากมีการแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติมากกว่า 1 ท่าน ให้กดปุ่ม “เพ่ิม” และกรอกรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง
9.2.6 เมื่อกรอกข้อมูลเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติของท่านครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกร่างและดูเอกสาร” เมื่อกดปุ่มนี้ ระบบจะบันทึกข้อมูลของท่านไว้ในสถานะ “Draft Document”

หากต้องการกลับไปแก้ไขหน้าก่อน
หน้า สามารถกดปุ่มย้อนกลับได้

หากต้องการลบข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฏิบัติที่ท่านเพ่ิม
มานั้น สามารถกดลบได้ที่รูป ถังขยะมุมบนขวามือ

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

65



9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี้ 
     9.2 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเอกสารแนบแบบ MTM เท่านั้น (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ)

9.2.7 หลังจากกดปุ่ม บันทึกร่างและดูเอกสาร ระบบจะแสดงตัวอย่างเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM ให้ท่านตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง
•   หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ระบบจะกลับไปที่หน้า รายละเอียดการแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ 
•  เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้วถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปุ่ม “ส่งข้อมูล”

9.2.8  ระบบจะแสดงประวัติการท ารายการจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM และแสดงสถานะ “Submitted draft document” ให้ด าเนินการตามขั้นตอนข้อ 10 เป็นต้นไป

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

ส าหรับกด Download เอกสาร

ส าหรับพิมพ์เอกสาร
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9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังน้ี 
     9.3 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงทั้งข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารแนบแบบ MTM (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ)
          9.3.1 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงแบบ MTM โดยเพิ่มฐานะของผู้ขอรับบริการ ให้เลือกฐานะที่ต้องการเพิ่ม ตัวอย่าง บริษัทมีฐานะเป็นผู้ออกตราสารหนี้ และต้องการเพิ่ม

ให้มีฐานะเป็นผู้ถือตราสารหนี้ ให้กดเลือกฐานะผู้ถือตราสารหน้ี 
9.3.2 ระบุบริษัทต้นสังกัดของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติการที่ต้องการแต่งตั้ง ตัวอย่าง นายทดสอบเป็นพนักงานบริษัท AAA เป็นผู้จัดท าข้อตกลงและได้รับแต่งตั้งเป็น เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติการส าหรับด าเนินการแทนบริษัท CCC ต้องระบุบริษัทต้นสังกัดเป็นบริษัท AAA 
9.3.3 ระบุผู้มีอ านาจลงนาม ซึ่งชื่อที่ระบุในส่วนนี้จะปรากฏในส่วนของเอกสารข้อตกลงแบบ MTM และจะต้องเป็นผู้ลงนามในเอกสาร โดยระบุทั้งข้อมูล                   
ค าน าหน้า ชื่อ และนามสกุล หากต้องการระบุผู้มีอ านาจลงนามในเอกสาร มากกว่า 1 ท่านให้กด + เพิ่มผู้มีอ านาจลงนาม
9.3.4 กดปุ่ม “เปลี่ยนแปลงเอกสารแนบท้าย”

หากต้องการลบ รายช่ือผู้ มีอ านาจลงนาม 
สามารถด าเนินการโดยกดท่ีรูป ถงัขยะ

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.3.4

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี้ 
     9.3 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงทั้งข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารแนบแบบ MTM (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ)

9.3.5 หลังจากกดปุ่ม “เปลี่ยนแปลงเอกสารแนบท้าย” ระบบแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ ให้ด าเนินการตามขั้นตอนข้อ 9.2.4 เป็นต้นไป

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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9. ด าเนินการส าหรับจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี้ 
     9.3 กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงท้ังข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารแนบแบบ MTM (การแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ)
          9.3.6 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกร่างและดูเอกสาร” ระบบจะแสดงตัวอย่างเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM ให้ท่านตรวจสอบความ

ถูกต้องอีกคร้ัง
•   หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ระบบจะกลับไปที่หน้า รายละเอียดการแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการ 
•  เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้วถูกต้องเรียบร้อย ให้กดปุ่ม “ส่งข้อมูล”

9.3.7 ระบบจะแสดงประวัติการท ารายการจัดท าข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารแนบแบบ MTM และแสดงสถานะ “Submitted draft document” ให้ด าเนินการตามขั้นตอน
ข้อ 10 เป็นต้นไป

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

ส าหรับพิมพ์เอกสาร

ส าหรับกด Download เอกสาร
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

10. ระบบแสดงประวัติการท ารายการจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อตกลง MTM และ/หรือเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM และแสดงสถานะ 
“Submitted draft document” หากต้องการแก้ไขหรือลบรายการ สามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับเพื่อแก้ไข/ลบ” ระบบจะถอยสถานะกลับไปเป็น Draft 
document โดยสามารถด าเนินการแก้ไขหรือลบรายการต่อไป

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

แสดงประเภทเอกสารที่จัดท า
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

10.1 เมื่อกดปุ่ม “ยืนยัน” ว่าต้องการแก้ไขหรือยกเลิกรายการ ระบบจะถอยสถานะเป็น “Draft document” 

10.2 กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลอีกครั้งให้กดปุ่ม “แก้ไข” ระบบจะกลับไปยังหน้าในการเปลี่ยนแปลงเอกสารข้อตกลงแบบ MTM และ/ หรือเอกสารแนบแบบ MTM ท่ีท่าน
ท ารายการเอาไว้ก่อนหน้า 
10.3 กรณีต้องการลบรายการให้กดปุ่ม “ลบรายการ” ระบบจะลบรายการที่สร้างไว้ออกไป หากต้องการสร้างรายการใหม่ให้กดปุ่ม “เปลี่ยนแปลงเอกสารแนบแบบ MTM”

10.3

10.2
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

12. การด าเนินการภายหลังสมาคมฯ แจ้งผลการขออนุมัติค าขอจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงแบบ MTM และเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM
     12.1 สมาคมฯ อนุมัติรายการค าขอจัดท าเอกสาร 

       ผู้ประสานงานของบริษัทจะได้รับ E-mail แจ้งผลการอนุมัติค าขอจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อตกลงแบบ MTM และ/หรือเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM 
โดยรายการจะมีสถานะเป็น “Approved draft document” ท่านสามารถอัพโหลดเอกสารข้อตกลงแบบ MTM และเอกสารหลักฐานประกอบที่ลงนาม
เรียบร้อยต่อไป ตามขั้นตอนข้อ 13
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

12.2 สมาคมฯ ปฏิเสธรายการค าขอจัดท าเอกสาร
      ผู้ประสานงานของบริษัทจะได้รับ E-mail แจ้งแก้ไขข้อมูลค าขอจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อตกลงแบบ MTM และ/ หรือเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM 

พร้อมเหตุผลที่ทางสมาคมฯ ปฏิเสธรายการ โดยรายการจะมี สถานะเป็น “Rejected draft document” ให้คลิกปุ่ม “แก้ไข” เพื่อแก้ไขรายการและน าส่งข้อมูล
ใหม่อีกครั้ง ตามขั้นตอนข้อ 9
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

13. การอัพโหลดเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อตกลงแบบ MTM และ/หรือเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ

 13.1 เมื่อได้รับการอนุมัติรายการค าขอจัดท าเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อตกลงแบบ MTM และ/หรือเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM แล้ว ให้ด าเนินการอัพโหลดเอกสาร
เปลี่ยนแปลงข้อตกลงแบบ MTM และ/หรือเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบที่ลงนามเรียบร้อย โดยกดปุ่ม “อัพโหลด”
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

13.2 จัดเตรียมเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อตกลงแบบ MTM และ/หรือเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบที่ลงนามเรียบร้อย 
รายละเอียดดังนี้

• เอกสาร MTM (เอกสารเปลี่ยนแปลงขอ้ตกลงแบบ MTM และเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM)
• ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท (ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง)
• ส าเนาบัตรประชาชนผู้ได้รับการแต่งต้ังเป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ (ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม (ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
• ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) รวมถึงส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผูร้ับมอบอ านาจ 

(ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง)

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

13.3 ด าเนินการอัพโหลดไฟล์เอกสาร โดยกดปุ่ม “Choose file” ของแต่ละเอกสาร ซึ่งไฟล์ท่ีอัพโหลดต้องเป็น ไฟล์ .pdf และมีขนาดของแตล่ะไฟล์ไม่เกิน 4 MB เมื่อแนบเอกสารเรียบร้อย
แล้วเลือก อัพโหลดเอกสาร

ส าหรับกด Download เอกสาร

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

13.4 หลังจากกดปุ่ม “อัพโหลดเอกสาร” ระบบจะขึ้นข้อความยืนยนัในการกดส่งไฟล์เอกสารให้กับสมาคมฯ ตรวจสอบ หากต้องการยืนยันด าเนนิการต่อใหก้ดปุ่ม “ยืนยัน” 
รายการจะเปลี่ยนสถานะเป็น “Uploaded document” 

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

14. การด าเนินการภายหลังสมาคมฯ แจ้งผลการขออนุมัติอัพโหลดเอกสารข้อตกลง MTM
14.1 สมาคมฯ อนุมัติรายการค าขออัพโหลดเอกสาร       
      14.1.1 ผู้ประสานงานของบริษัทจะได้รับ Email แจ้งผลการอนุมัติการอัพโหลดเอกสารเปลี่ยนแปลงข้อตกลงแบบ MTM และหรือเอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM
      14.1.2 ด าเนินการน าส่งเอกสารฉบับจริงให้แก่สมาคมฯ ตามที่อยู่ที่ระบุใน E-mail แจ้งผลการอนุมัติการอัพโหลดเอกสาร
      14.1.3 เมื่อด าเนินการจัดส่งเอกสารฉบับจริงแล้ว ให้แจ้งการจัดส่งโดยคลิกปุ่ม “จัดส่งเอกสารฉบับจริงแล้ว” ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการแจ้งจัดส่งเอกสารฉบับ

จริงกดปุ่ม “ยืนยัน” 

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

14.2 สมาคมฯ ปฏิเสธรายการค าขออัพโหลดเอกสาร       
   ผู้ประสานงานของบริษัทจะได้รับ E-mail แจ้งแก้ไขเอกสารที่อัพโหลด พร้อมเหตุผลที่ทางสมาคมฯ ปฏิเสธรายการ โดยรายการจะมีสถานะเป็น                         

“Rejected upload document” ให้คลิกปุ่ม “อัพโหลด” เพื่อแก้ไขเอกสารและอัพโหลดใหม่อีกครั้ง ตามขั้นตอนข้อ 13

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

15. หลังจากกดปุ่มจัดส่งเอกสารฉบับจริงแล้ว รายการจะแสดงสถานะเปน็ “Postage upload document” เมื่อเจ้าหน้าที่สมาคมฯ รับเอกสารฉบับจริงเรียบร้อย และท่าน
จะได้ E-mail แจ้งเมื่อด าเนินการเสร็จส้ิน ดังนี้
• กรณีแต่งตั้ง : เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการจะไดร้ับ Username – Password 
• กรณีเปล่ียนแปลงสิทธิ : เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการจะได้รับสิทธิตามฐานะของผู้ขอรับบริการที่เพิม่เติม/ยกเลิก
• กรณียกเลิก : เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการจะถกูยกเลิกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

16. เมื่อเจ้าหน้าที่สมาคมฯ ได้รับเอกสารฉบับจริง และตรวจสอบเรียบร้อย จะด าเนินการ ดังนี้ 
• เอกสารเปลี่ยนแปลงข้อตกลงแบบ MTM : ส่ง E-mail แจ้งผู้ประสานงานเมื่อด าเนินการเรียบร้อย
• เอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM (ยกเลิกการเข้าใช้งาน) : ส่ง E-mail แจ้งผู้ประสานงานเมื่อด าเนนิการเรียบร้อย
• เอกสารเปลี่ยนแปลงแนบแบบ MTM (แต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงสิทธิเขา้ใช้งาน) : เจ้าหน้าที่จะด าเนนิการอนุมัติบัญชีการใช้งานส าหรับเจ้าหน้าที่ปฏบิัติการที่ไดร้ับการแตง่ตั้ง 
โดยระบบจะจัดส่ง Username และ Password ไปยัง E-mail ของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามที่ท่านระบไุว้ และจะส่ง E-mail แจ้งผู้ประสานงานเมื่อด าเนินการเรียบร้อย

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

ตัวอย่าง E-mail ที่จัดส่งแจ้งสิทธใินการใชง้านกรณตี่างๆ

▪ กรณี แต่งตั้งใหม่
       ตัวอย่าง E-mail แจ้ง Username ที่จัดส่งให้กับเจ้าหน้าที่ปฏบิัตกิาร
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

ตัวอย่าง E-mail ที่จัดส่งแจ้งสิทธใินการใชง้านกรณตี่างๆ

▪ กรณีแต่งตัง้ใหม่
      ตัวอย่าง E-mail แจ้ง Password ที่จัดส่งให้กับเจ้าหน้าที่ปฏบิัตกิาร
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

ตัวอย่าง E-mail ที่จัดส่งแจ้งสิทธใินการใชง้านกรณตี่างๆ

▪ กรณีเปล่ียนแปลงสิทธิ
ตัวอย่าง E-mail แจ้งเปลี่ยนแปลงสิทธิที่จัดส่งให้กับเจ้าหน้าที่ปฏิบตัิการ
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12.4 กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ที่ท่านต้องการแต่งตั้ง 
- ค าน าหน้านาม (ภาษาไทย) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาไทย ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาอังกฤษ

ให้ด้วย 
- ค าน าหน้า (ภาษาอังกฤษ) : เป็น Dropdown list เมื่อระบุค าน าหน้าภาษาอังกฤษ ระบบจะก าหนดค่าค าน าหน้าภาษาไทยให้

ด้วย 
- ชื่อ (ภาษาไทย)                                                                                      - ชื่อ (ภาษาอังกฤษ)
- นามสกุล (ภาษาไทย) - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)
- เลขที่บัตรประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง                                                  - ต าแหน่ง
- E-mail : โปรดระบุเป็น E-mail ของท่าน เนื่องจาก Username-password จะถูกจัดส่งไปที่ E-mail นี้
- เบอร์โทรศัพท์ : โปรดระบุด้วยรูปแบบ 02-XXX-XXXX หรือ 088-XXX-XXXX หากต้องการระบุมากกว่า 1 เบอร์โทร กรุณา

คั่นด้วยเครื่องหมาย , (comma)

การจัดท าเอกสารแปลี่ยนแปลงแบบ MTM และการแต่งตั้ง / เปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าหน้าที่ปฎิบัติการ

17. เมื่อเข้ามาสู่ระบบ ประเภทเอกสาร ข้อตกลงและเอกสารแนบท้าย / เอกสารแนบท้าย สถานะรายการจะเปลี่ยนเป็น “Generated user and password” 
ส่วนประเภทเอกสารข้อตกลงสถานะรายการจะเปน็ “Received upload document” 
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม 
ระบบ Mark-to-Market Services for Commercial PN /BE (MSC)

03
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1. สามารถใช้งานโดยเข้าไปที่ Website ของ ThaiBMA (Link Website:  https://www.thaibma.or.th)
2. เมื่อเข้าสู่หน้า Website แล้ว ท่านสามารถเลือกเข้าใช้งานได้จากเมนู Quick link ทางด้านซ้ายมือของ Website
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC



การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

ระบบจะแสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบ Log in  : ใช้ Username – Password ของตนเองท่ีได้รับใน E-mail และท าการ Log in เข้าสูร่ะบบ
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

ระบบแสดงหน้าจอการขึ้นทะเบียน ดังนี้

89

เมนูการให้บริการขึ้นทะเบียน MTM

ระบบแสดงช่ือเจ้าของบัญชีการใช้งาน



การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

1. เลือกเมนู ขึ้นทะเบียน MTM ขึ้นทะเบียนตราสารหนี้ใหม่
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

2. ระบบจะแสดงหน้าขึ้นทะเบียนตราสารหนี้ใหม ่หากระบุในฐานะ เรียบร้อยแล้วเลือก ถัดไปเพื่อด าเนินการในขั้นตอนถัดไป

ระบบแสดงตามบริษัทท่ีท่านท า Agreement ในการได้รับ
Username –Password  Login

ระบบแสดงฐานะตาม Agreement ที่ท่านท า
• กรณีขึ้นทะเบียนในฐานะผูอ้อกตราสารหนี้ : เลือกผู้ออกตราสารหนี้
• กรณีขึ้นทะเบียนในฐานะผูถ้ือตราสารหนี ้: เลือกผู้ถือตราสารหนี้
• กรณีขึ้นทะเบียนในฐานะผูท้ี่เกี่ยวข้องกับตราสารหนี้ : เลือกผู้ที่เกี่ยวข้องกับตราสารหนี้  
• กดปุ่มถัดไป
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

3. ระบบจะแสดงหน้าขึ้นทะเบียนตราสารหนี้ใหม่ : ข้อมูลทั่วไปตราสารหนี้
3.1 เลือกวันที่ขึ้นทะเบียนตราสารหนี้
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

3.2 เลือกชื่อผู้ออกตราสารหนี้ที่ท่านต้องการขึ้นทะเบียน
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

3.3 เลือกชนิดตราสารหนี ้โดยเลือกจาก Drop down List ด้านล่าง

94

• กรณีเลือก ไม่มีดอกเบ้ีย ระบบจะแสดงข้อมูลนายทะเบียนเป็น ไม่มีนายทะเบียน
• กรณีเลือก อัตราดอกเบี้ยคงท่ี ระบบจะแสดงข้อมูลนายทะเบียน และอัตราดอกเบี้ยคงท่ี



การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

3.4 เลือกวิธีการเสนอขาย
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

3.5 เลือกชื่อผู้ค้ าประกัน
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

3.6 เลือกวัตถุประสงค์การออกตราสารหนี้
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

3.7 เลือกเพ่ิมตราสารหนี้ใหม่

4. ระบบจะแสดงรายการข้อมูลให้กรอก ดังนี้

4.1 วันออกตราสารหนี้
4.2 วันไถ่ถอนตราสารหนี้
4.3 อัตราคิดลดเฉลี่ย
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หากท่านต้องการลบรายการขึ้นทะเบียนตราสารหนี้ เลือกลบรายการ
เมื่อลบรายการเรียบร้อยแล้วและต้องการสร้างรายการขึ้นทะเบียนตรา
สารหนี้ใหม่เลือก เพ่ิมตราสารหนี้ใหม่ (ตามข้อ 3.7)



การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

4.4 มูลค่าที่ตราไว้ต่อฉบับ
 4.5 แนบไฟล์หน้าตั๋ว สกุลไฟล์ PDF

กรณีมูลค่าหน้าตั๋วไม่เท่ากัน กด + เพื่อเพิ่มมูลค่า
หน้าตั๋ว
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4.4

4.5



การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

5. เลือกสร้างชื่อและสัญลักษณ์ตราสารหนี้ ระบบจะ Generate ข้อมูลดังรูปภาพด้านล่าง
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

6. เลือก consent รับรองความถูกต้อง 

7. หากท่านต้องการบันทึกข้อมูลและยังไม่ด าเนินการส่งข้อมูลขึ้นทะเบียนตราสารหนี้ เลือก บันทึกร่าง เพื่อระบบบันทึกข้อมูลที่ท่านกรอกไว้
หรือหากท่านต้องการน าส่งรายการขึ้นทะเบียนตราสารหนี้ เลือกบันทึกร่างและดูเอกสาร
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

7.1 กรณีเลือกบันทึกข้อมูลเป็นแบบร่าง 
7.1.1 ระบบจะแสดง แจ้งเตือนบันทึกข้อมูลส าเร็จ และเลือกย้อนกลับ

7.1.2 หากต้องการน าส่งข้อมูล เลือกย้อนกลับ       ขึ้นทะเบียน MTM รายการขึ้นทะเบียนและประวัติ
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

7.1.3 ระบบแสดงข้อมูล ดังนี้ : สถานะการขึ้นทะเบียนเป็น Draft หากต้องการน าส่ง / แก้ไขข้อมูลเลือก
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

7.1.4 ระบบจะย้อนกลับมาหน้าขึ้นทะเบียนตราสารหนี้ใหม่ : ข้อมูลทั่วไปตราสารหนี้ที่ต้องการขึ้นทะเบียนตรวจความถูกต้องของรายการและ              
เลือกบันทึกร่างและดูเอกสาร
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

7.1.5 ระบบแสดงข้อมูล Preview หนังสือแจ้งขอรับบริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม และรายละเอียดข้อมูลการขอรับบริการ
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

7.1.6 ระบบแสดงข้อมูล Preview สรุปข้อมูลการขอรับบริการก าหนดมูลค่ายุติธรรมหากต้องการน าส่งข้อมูล เลือกส่งค าขอ
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

7.1.7 ระบบแสดงข้อความยืนยันส่งค าขอ        ยืนยัน 
7.1.8 ระบบแสดงข้อความข้อมูลของท่านถูกส่งให้กับ ThaiBMA เรียบร้อย        ตกลง
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

8. ระบบแสดงหน้ารายการขึ้นทะเบียนและประวัติ  : สถานะการขึ้นทะเบียน เป็น Submitted หากต้องการดูรายการข้อมูลขึ้นทะเบียน เลือก        
จะแสดงหน้าหลัก / รายการขึ้นทะเบียนและประวัติ 
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

8.1 หากต้องการช าระเงิน เลือก checkbox รายการที่ต้องการสร้าง Invoice (กรณีมีรายการมากกว่า 1 รายการ) และเลือก สร้างรายการช าระเงิน

8.2 ระบบแสดงข้อความแจ้งด าเนินการต่อหรือไม่ เลือกยืนยันจะมีข้อความแสดงส าเร็จ (สร้าง Invoice ส าเร็จ)
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

8.3 สถานะการช าระเงิน
 8.3.1 กรณียังไม่ท าการแนบหลักฐานการช าระเงิน : สถานะการช าระเงินเป็น waiting

8.3.2 เลือกสถานะ waiting ระบบจะแสดงหน้า ใบแจ้งหนีแ้ละแนบหลักฐานการช าระเงิน (ใบแจ้งหนี้ที่ได้จากข้อ 8.2 ) และน าหลักฐานการช าระเงิน
ของท่านมาแนบโดย เลือกไฟล์ (สกุลไฟล์ PDF)
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

9. กรอก E-mail ผู้ติดต่อในการรับใบเสร็จรับเงิน / ใบก ากับภาษีอิเล็กทรอนิกส์ และ เลือก แนบหลักหลักฐานการช าระเงิน ส าหรับข้อมูลบริษัทระบบจะ
ดึงข้อมูลหากข้อมูลไม่ถูกต้องติดต่อเจ้าหน้าที่สมาคม โทร 0-2265-6000 ต่อ 356, 354 เพื่อด าเนินแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องก่อนเลือกแนบหลักฐาน
การช าระเงิน

111



การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

10. ระบบแสดงข้อความแจ้งเตือนว่าท่านต้องการส่งไฟล์เอกสารแนบไปยังเจ้าหน้าที่ ThaiBMA ใช่หรือไม่ : เลือก ใช่  จะมีข้อความแจ้งว่าไฟล์
เอกสารแนบของท่านถูกส่งให้กับ ThaiBMA เรียบร้อย โดยสถานะการช าระเงินจะถูกเปลี่ยนเป็น Paid ดังรูปภาพ
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

11. ระบบแสดงสถานะข้อมูลการขึ้นทะเบียน Submitted และ สถานะการช าระเงิน Waiting

กรณีต้องการช าระเงิน สามารถท าตามขั้นตอน 8-10
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

12. กรณีขึ้นทะเบียนตราสารหนี้ภายใต้ผู้ออกตราสารหนี้ ผู้ค้ าประกันรายเดิม ระบบแสดงข้อมูลดังนี้

กรอกรายละเอียดข้อมูลที่ต้องการขึ้นทะเบียนรายการที่ 1
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

13. เลือกเพิ่มตราสารหนี้ใหม่                                    ระบบจะแสดงรายการที่ 2 ขึ้นมา
ให้กรอกข้อมูลดังรูปภาพโดย กรอกข้อมูล วันออกตราสารหนี้ , วันไถ่ถอนตราสารหนี้, อ้ตราคิด
ลด , มูลค่าที่ตราไว้ต่อฉบับ แนบไฟล์หน้าตั๋วและเลือกสร้างชื่อและสัญลักษณ์ตราสารหนี้

รายการที่ 2
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

14. เมื่อกรอกรายละเอียดข้อมลูรายการที่ 2 เรียบร้อยแล้วระบบแสดงข้อมูลดังรูปภาพ เลือกบันทึกร่าง / บันทึกร่างและดูเอกสาร หากท่านต้องการบันทึก
ข้อมูลและยงัไมด่ าเนินการส่งข้อมลูขึน้ทะเบียนตราสารหนี้ เลือก บันทึกร่าง เพื่อระบบบันทึกข้อมูลที่ท่านกรอกไว้ หรือหากท่านต้องการน าส่งรายการขึ้น
ทะเบียนตราสารหนี้ เลือกบันทึกร่างและดูเอกสาร
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

15.กรณีเลือกบันทึกร่างและดูเอกสาร
15.1 ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการส่งค าขอ        ยืนยัน ระบบจะแสดง Preview ข้อมูลขึ้นทะเบียนตราสารหนี้และตรวจสอบความถูกต้อง
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

15.2 ระบบแสดงข้อมูล Preview หนังสือแจ้งขอรับบริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม และรายละเอียดข้อมูลการขอรับบริการ โดยให้ท่านตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูล
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

15.3 เลือกส่งค าขอ เลือกยืนยัน          ระบบแสดงข้อความแจ้งเตือนข้อมูลของท่านถูกส่งให้กับ ThaiBMA  เรียบร้อยแล้ว        เลือกตกลง

119



การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

16. ระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นทะเบียนและประวัติตามรูปภาพ หากต้องการช าระเงินสามารถท าตามขั้นตอน 8- 10
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

17. กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลขึ้นทะเบียนโดยสถานะเป็น แบบร่าง (Draft) เลือก      
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

18. ระบบแสดงข้อมูลดังรูป : สามารถแก้ไขข้อมูลตามที่ท่านได้ท าการกรอกข้อมูลขึ้นทะเบียนตราสารหนี้
กรณีเปลี่ยนแปลงข้อมูลวันไถ่ถอน ท่านจะต้องท าการสร้างชื่อและสัญลักษณ์ตราสารหนี้ใหม่ทุกครั้ง
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

18. ระบบแสดงข้อมูลดังรูป 
      18.1 กรณีเลือกบันทึกร่าง ระบบจะแสงดข้อมูลตามขั้นตอน 7.1
      18.2 กรณีเลือกบันทึกร่างและดูเอกสาร ระบบจะแสดงข้อมูลตามขั้นตอน 7.1.2-7.1.8 
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

19. ThaiBMA ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลการขึ้นทะเบียน 
     19.1 ข้อมูลถูกต้องหลังจากเจ้าหน้าที่สมาคมด าเนินการอนุมัติข้อมูลขึ้นทะเบียน โดย
      - สถานะขึ้นทะเบียนจาก Submitted จะถูกเปลี่ยนเป็น Waitforsynced และเมื่อ sync ข้อมูลเรียบร้อยจะเปลี่ยนสถานะเป็น Synced  

- สถานะการช าระเงินจาก Paid จะถูกเปลี่ยนเป็น Checked
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

19. ThaiBMA ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลการขึ้นทะเบียน 
     19.2 ข้อมูลไม่ถูกต้องหลังจากเจ้าหน้าที่สมาคมด าเนินการปฎิเสธข้อมูลขึ้นทะเบียน โดยท่านจะได้รับ E-mail ขอแจ้งแก้ไขข้อมูลดังรูป
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

20. ระบบแสดงหน้า Login ท าการเข้าสู่ระบบเพื่อท าการแก้ไขข้อมูล : เลือก รายการขึ้นทะเบียนและประวัติ
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

20. ระบบจะแสดงสถานะการขึ้นทะเบียน Rejected เลือก        ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป       
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

20. ระบบจะแสดงสถานะการขึ้นทะเบียน Rejected เลือก        ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป เพื่อให้ท่านแก้ไขข้อมูล และตรวจสอบความถูกต้อง หาก
ข้อมูลถูกต้องให้เลือกบันทึกร่าง / บันทึกร่างเอกสาร ท าตามขั้นตอน 7.1.5-7.1.8      
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

21. กรณีสถานะการช าระเงินถูก Rejected ระบบจะแสดงสถานะการขึ้นทะเบียน และสถานะการช าระเงินเป็น Rejected ดังรูปภาพ 

22. เลือกสถานะขึ้นทะเบียน Rejected และน าส่งข้อมูลอีกคร้ังตามขั้นตอน 7.1.5-7.1.8 โดยสถานะขึ้นทะเบียนจะถกูเปล่ียนเป็น Submitted แต่สถานะการช าระเงินยังคงเป็น Rejected

129



การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

23. เลือก checkbox สร้างรายการช าระเงิน และท าตามขั้นตอน 8-10
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

24. กรณี ผู้ออกตราสารหนี้ / ผู้ค้ าประกันคนละรายกับที่เคยขึ้นทะเบียนหลังจากท าการขึ้นทะเบียนรายแรกเสร็จระบบจะย้อนกลับแสดงข้อมูลดังรูป 
และเลือกขึ้นทะเบียนใหม่
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การขึ้นทะเบียนการรับให้บริการก าหนดมูลค่ายุติธรรม MSC

25. ระบบจะแสดงหน้าจอขึ้นทะเบียนใหม่ สามารถท าตามขั้นตอนการขึ้นทะเบียนตั้งแต่ขั้นตอน 2 เป็นต้นไป
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ติดต่อสอบถาม
ฝ่ายส่งเสริมการออกและขึ้นทะเบียนตราสารหนี้

สมาคมตลาดตราสารหนี้ไทย

เลขที่ 548 อาคารวัน ซิตี้ เซ็นเตอร์ ชั้น 27 ห้องเลขที่ 1-4   

ถนนเพลินจิต แขวงลุมพินี เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330

โทร 0-2265-6000 ต่อ 356, 354

E-mail: register@thaibma.or.th
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